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1. Общие положение

1.1. Н а ст о я щ и м и  п р а в и л а м и  в н у т р е н н е го  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  (д а л е е  п о  т е к с т у _ П р а в и л а )  

у с т а н а в л и в а е т с я  е д и н ы й  т р у д о в о й  р а с п о р я д о к  в  М у н и ц и п а л ь н о м  б ю д ж е т н о м  д о ш к о л ь н о м  

о б р а зо в а т е л ь н о м  у ч р е ж д е н и и -  д е т с к и й  с а д  №  40  ( д а л е е  п о  т е к с т у  М Б Д О У ).

1.2. П р а в и л а  с о с т а в л е н ы  в с о о т в е т с т в и и  с Т р у д о в ы м  К о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и (д а л ее  

п о  т ек с ту  Т К  Р Ф ), Ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м  о т  2 9 .1 2 .2 0 1 2  №  273  Ф З  « О б  о б р а зо в а н и и  в Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и » ,д р у ги м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и , 

с о д е р ж а щ и м и  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а , и  р е г л а м е н т и р у ю т  п о р я д о к  п р и е м а  и  у в о л ь н е н и я  

р а б о тн и к о в , о с н о в н ы е  п р а в а , о б я за н н о с т и  и  о т в е т с т в е н н о с т ь  с то р о н  т р у д о в о г о  д о г о в о р а , р е ж и м  

р а б о т ы , в р е м я  о т д ы х а , п р и н и м а е м ы е  к  р а б о т н и к а м  м е р ы  п о о щ р е н и я  и  в зы с к а н и я , а  т ак ж е  и н ы е  

в о п р о с ы  р е г у л и р о в а н и я  т р у д о в ы х  о т н о ш е н и й  р а б о т о д а т е л я .

1.3. П р а в и л а  и м е ю т  ц е л ь ю  с п о с о б с т в о в а т ь  у к р е п л е н и ю  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , р а ц и о н а л ь н о м у  

и с п о л ь зо в а н и ю  р а б о ч е г о  в р е м е н и  и с о з д а н и ю  у с л о в и й  э ф ф е к т и в н о й  р а б о т ы .

1 .4 . П р а в и л а  у т в е р ж д а ю т с я  з а в е д у ю щ и м  М Б Д О У  с у ч ет о м  м н е н и я  О б щ е го  с о б р а н и я  

р а б о тн и к о в  в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  в Т К  Р Ф .

1 .5 . Н а ст о я щ и е  П р а в и л а  р а с п р о с т р а н я ю т с я  н а  в с ех  р а б о т н и к о в  М Д О У , р а б о т а ю щ и х  п о

т р у д о в о м у  д о г о в о р у .

1 .6 .П р а в и л а  я в л я ю т с я  п р и л о ж е н и е м  к  к о л л е к т и в н о м у  д о г о в о р у , д е й с т в у ю щ е м у  в М Б Д О У .

1 .7 .В о п р о с ы , с в я з а н н ы е  с п р и м е н е н и е м  П р а в и л  р е ш а ю т с я  р у к о в о д с т в о м  М Б Д О У  в  п р е д е л а х  

п р е д о с т а в л е н н ы х  е м у  п р а в ,а  в  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м , 

с о в м е с т н о  и л и  с о г л а с о в а н о  с  О б щ и м  с о б р ан и е м  р а б о т н и к о в .

2. Порядок приема и увольнения работников

2.1. Порядок приема на работу

2 .1 .1 . Р а б о т н и к и  р е а л и з у ю т  с в о е  п р а в о  н а  т р у д  п у т е м  з а к л ю ч е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  о р а б о т е  

в  М Б Д О У .

Т р у д о в о й  д о г о в о р  з а к л ю ч а е т с я  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е  и с о с т а в л я е т с я  в д в у х  э к з е м п л я р а х  п о  

о д н о м у  д л я  к а ж д о й  и з  с то р о н : р а б о т н и к а  и  р а б о т о д а т е л я .

2 .1 .2 . П р и  п р и е м е  н а  р а б о т у  з а к л ю ч ен и е  с р о ч н о го  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  д о п у с к а е т с я  т о л ь к о  в 

с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  с т а т ь я м и  58  и 59  Т К  Р Ф .

2 .1 .3 . П р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  р а б о т н и к  п р е д о с т а в л я е т  а д м и н и с т р а ц и и  М Б Д О У  

с л е д у ю щ и е  д о к у м ен ты :

а) п а с п о р т  и л и  д р у г о й  д о к у м е н т , у д о с т о в е р я ю щ и й  л и ч н о с т ь ;

б ) т р у д о в у ю  к н и ж к у , о ф о р м л е н н у ю  в у с та н о в л е н н о м  п о р я д к е , з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в ,



к о гд а  т р у д о в о й  д о г о в о р  з ак л ю ч а е т с я  в п е р в ы е  и л и  р а б о т н и к  п о с т у п а е т  н а  р а б о т у  н а  

у с л о в и я х  с о в м е с т и т е л ь с т в а ;

в) с т р а х о в о е  с в и д е т е л ь с т в о  о б я за т е л ь н о г о  п е н с и о н н о г о  с т р а х о в а н и я

г) д о к у м е н т ы  в о и н с к о г о  у ч е т а  - д л я  в о е н н о о б я з а н н ы х  и л и ц , п о д л е ж а щ и х  п р и з ы в у  н а  

в о е н н у ю  с л у ж б у ;

д )  д о к у м е н т  о б  о б р а з о в а н и и  и (и л и )  о к в а л и ф и к а ц и и  и л и  н а л и ч и и  с п е ц и а л ь н ы х  з н а н и й  - п р и  

п о с т у п л е н и и  н а  р а б о т у , т р е б у ю щ у ю  с п е ц и а л ь н ы х  з н а н и й  и л и  с п е ц и а л ь н о й  п о д го т о в к и ;

е) с п р а в к у  о  н а л и ч и и  (о т с у т с т в и и ) с у д и м о с т и  и (и л и ) ф ак та  у г о л о в н о г о  п р е с л е д о в а н и я  л и б о  

о п р е к р ащ е н и и  у г о л о в н о го  п р е с л е д о в а н и я  п о  р е а б и л и т и р у ю щ и м  о с н о в а н и я м , в ы д а н н у ю  в 

п о р я д к е  и  п о  ф о р м е , к о т о р ы е  у с т а н а в л и в а ю т с я  ф е д е р а л ь н ы м  о р га н о м  и с п о л н и т ел ь н о й  

в л а с т и , о с у щ е с т в л я ю щ и м  ф у н к ц и и  п о  в ы р а б о тк е  и  р е а л и з а ц и и  го с у д а р с т в е н н о й  п о л и т и к и  и 

н о р м а т и в н о -п р а в о в о м у  р е г у л и р о в а н и ю  в с ф е р е  в н у т р е н н и х  д е л , - п р и  п о с т у п л е н и и  н а  

р аб о т у , с в я з а н н у ю  с д е я т е л ь н о с т ь ю , к  о с у щ е с т в л е н и ю  к о т о р о й  н е  д о п у с к а ю т с я  л и ц а , 

и м е ю щ и е  и л и  и м е в ш и е  с у д и м о с т ь , п о д в е р г а ю щ и е с я  и л и  п о д в е р г а в ш и е с я  у го л о в н о м у  

п р е сл е д о в а н и ю ;

ж ) с п р а в к у  о  т о м , я в л я е т с я  и л и  н е  я в л я е т с я  л и ц о  п о д в е р г н у т ы м  а д м и н и с т р а т и в н о м у  

н а к а з ан и ю  з а  п о т р е б л е н и е  н а р к о ти ч е с к и х  с р е д с т в  и л и  п с и х о т р о п н ы х  в е щ е с т в  без 

н а зн а ч е н и я  в р а ч а  л и б о  н о в ы х  п о т е н ц и а л ь н о  о п а с н ы х  п с и х о а к т и в н ы х  в е щ е с т в , к о то р а я  

в ы д а н а  в п о р я д к е  и  п о  ф о р м е , к о т о р ы е  у с т а н а в л и в а ю т с я  ф е д е р а л ь н ы м  о р га н о м  

и с п о л н и т ел ь н о й  в л а с т и , о с у щ е ст в л я ю щ и м  ф у н к ц и и  п о  в ы р а б о т к е  и р е а л и з а ц и и  

г о с у д а р с т в е н н о й  п о л и т и к и  и  н о р м а т и в н о -п р а в о в о м у  р е гу л и р о в а н и ю  в  с ф е р е  в н у т р е н н и х  

д е л , - п р и  п о с т у п л е н и и  н а  р а б о т у , с в я з а н н у ю  с д е я т е л ь н о с т ь ю , к  о с у щ е с т в л е н и ю  к о т о р о й  в 

с о о т в е т с т в и и  с ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  н е  д о п у с к а ю т с я  л и ц а , п о д в е р гн у ты е  

а д м и н и с т р а т и в н о м у  н а к а з а н и ю  з а  п о т р е б л ен и е  н а р к о т и ч е с к и х  с р ед с т в  и л и  п с и х о тр о п н ы х  

в е щ е с т в  б е з  н а з н а ч е н и я  в р а ч а  л и б о  н о в ы х  п о т е н ц и а л ь н о  о п а с н ы х  п с и х о а к т и в н ы х  в е щ е с т в , 

д о  о к о н ч ан и я  с р о к а , в т е ч е н и е  к о т о р о г о  л и ц о  с ч и т а е тс я  п о д в е р г н у т ы м  а д м и н и с т р а т и в н о м у  

н а к а за н и ю .

2 .1 .4 . Л и ц о , п о с т у п а ю щ е е  н а  р а б о т у , п р о х о д и т  п р е д в а р и т е л ь н ы й  м е д и ц и н с к и й  о с м о т р , 

р е зу л ь т а т ы  м е д и ц и н с к и й  к о м и с с и и  п р е д о с т а в л я е т  Р а б о т о д а т е л ю . -

2 .1 .5 . П р и е м  н а  р а б о т у  о ф о р м л я е т с я  п р и к а зо м  з а в е д у ю щ е г о  М Б Д О У , и з д а н н ы м  н а  

о с н о в а н и и  з а к л ю ч е н н о г о  т р у д о в о г о  д о г о в о р а , и  о б ъ я в л я е тс я  р а б о т н и к у  п о д  р о с п и с ь  в 

т р е х д н е в н ы й  с р о к  со  д н я  ф ак ти ч ес к о г о  н а ч а л а  р а б о т ы .

2 .1 .6 . П р и  п р и е м е  н а  р а б о т у  (д о  п о д п и с а н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а )  р а б о т н и к  д о л ж е н  

б ы ть  о з н а к о м л е н  п о д  р о с п и с ь  со  с л е д у ю щ и м и  д о к у м е н та м и :

- У с т а в о м  М Б Д О У ;

- н а ст о я щ и м и  П р а в и л а м и ;

- к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м ;

- и н ы м и  л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и , н е п о с р е д с т в е н н о  с в я за н н ы м и  с т р у д о в о й  

д е я т е л ь н о с т ь ю  р а б о т н и к .

2 .1 .7 . П р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  п о  с о г л а ш е н и ю  с то р о н  м о ж е т  б ы ть  

п р е д у с м о тр е н о  у с л о в и е  о б  и с п ы т а н и и  р а б о т н и к а  в ц е л я х  п р о в е р к и  е го  с о о тв е т с т в и я  

п о р у ч а е м о й  р а б о т е  (с т а т ь я  7 0  Т К  Р Ф ).

И с п ы та н и е  п р и  п р и е м е  н а  р а б о т у  н е  у с т а н а в л и в а е т с я  д л я :

- б е р е м е н н ы х  ж е н щ и н  и  ж ен щ и н , и м е ю щ и х  д е т е й  в  в о з р а с т е  д о  п о л у т о р а  л ет ;

- л и ц , н е  д о с т и г ш и х  в о з р а с т а  в о с е м н а д ц а т и  л ет ;

- л и ц , п о л у ч и в ш и х  с р ед н е е  п р о ф е с с и о н а л ь н о е  о б р а зо в а н и е  и л и  в ы с ш е е  о б р а зо в а н и е  

п о  и м е ю щ и м  г о с у д а р с т в е н н у ю  а к к р е д и т а ц и ю  о б р а зо в а т е л ь н ы м  п р о г р а м м а м  и  в п е р в ы е  

п о с т у п а ю щ и х  н а  р а б о т у  п о  п о л у ч е н н о й  с п е ц и а л ь н о с т и  в т е ч е н и е  о д н о го  г о д а  со  д н я  

п о л у ч ен и я  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  о б р а зо в а н и я  с о о т в е т с т в у ю щ е г о  у р о в н я ;

- л и ц , и з б р а н н ы х  н а  в ы б о р н у ю  д о л ж н о с т ь  н а  о п л а ч и в а е м у ю  р а б о т у ;



- л и ц , п р и г л а ш е н н ы х  н а  р а б о т у  в  п о р я д к е  п е р е в о д а  о т  д р у г о г о  р а б о т о д а т е л я  п о  

с о гл ас о в а н и ю  м е ж д у  р а б о т о д а т е л я м и ;

- л и ц , з а к л ю ч а ю щ и х  т р у д о в о й  д о го в о р  н а  с р о к  д о  д в у х  м е с я ц е в ;

- и н ы х  л и ц  в с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з ак о н а м и , 

к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м

С р о к  и с п ы т а н и я  н е  м о ж е т  п р е в ы ш а т ь  т р е х  м е с я ц е в , а  д л я  з а в е д у ю щ е г о  и  его  

з ам е ст и т е л е й  -  ш е с т и  м е с я ц е в .

О т с у т с т в и е  в т р у д о в о м  д о г о в о р е  у с л о в и я  об  и с п ы т а н и и  о з н а ч а е т , ч т о  р а б о т н и к  п р и н я т  

б ез  и с п ы тан и я .

2 .1 .8 . Р а б о т о д а т е л ь  в е д е т  т р у д о в ы е  к н и ж к и  н а  к аж д о го  р а б о т н и к а , п р о р а б о т ав ш е г о  у  

н е го  с в ы ш е  п я т и  д н е й , в  с л у ч а е , к о г д а  р а б о т а  в М Б Д О У  я в л я е т с я  д л я  р а б о т н и к а  о с н о в н о й , в 

с о о т в е т с т в и и  с т р е б о в а н и я м и  И н с т р у к ц и и  о п о р я д к е  в е д е н и я  т р у д о в ы х  к н и ж е к .

П р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  в п е р в ы е  т р у д о в а я  к н и ж к а  и  с тр а х о в о е  

с в и д е т е л ь с т в о  о б я за т е л ь н о г о  п е н с и о н н о г о  с тр а х о в а н и я  о ф о р м л я ю т с я  Р а б о т о д а т е л е м .

В с л у ч а е  о т с у т с т в и я  у  л и ц а , п о с т у п а ю щ е г о  н а  р а б о ту , т р у д о в о й  к н и ж к и  в  с в я зи  с ее 

у т р а т о й , п о в р е ж д е н и е м  и л и  п о  и н о й  п р и ч и н е  Р а б о т о д а т е л ь  о б я за н  п о  п и с ь м е н н о м у  

за я в л ен и ю  э то го  л и ц а  (с  у к а з а н и е м  п р и ч и н ы  о т су т с т в и я  т р у д о в о й  к н и ж к и )  о ф о р м и т ь  н о в у ю  

т р у д о в у ю  к н и ж к у .

Т р у д о в ы е  к н и ж к и  р а б о т н и к о в  х р а н я т с я  в  М Б Д О У . С  к а ж д о й  з а п и с ь ю , в н о с и м о й  н а  

о с н о в а н и и  п р и к а з а  з а в е д у ю щ е г о  в  т р у д о в у ю  к н и ж к у , а д м и н и с т р а ц и я  Д О У  д о л ж н а  

о зн а к о м и т ь  её  в л а д е л ь ц а  п о д  р о с п и с ь .

Т р у д о в а я  к н и ж к а  и  л и ч н о е  д е л о  р у к о в о д и т е л я  М Б Д О У  в е д у т с я  и х р а н я т с я  у 

у ч р е д и т е л я .

2 .1 .9 . Н а  к а ж д о го  р а б о т н и к а  в е д е т с я  л и ч н о е  д е л о . П о с л е  у в о л ь н е н и я  р а б о т н и к а  л и ч н о е  

д е л о  х р а н и т с я  в М Б Д О У  75 л ет .

2.2. Отказ в приеме на работу

2 .2 .1 . З а п р е щ а е т с я  н е о б о с н о в а н н ы й  о тк а з  в  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о го в о р а .

2 .2 .2 . П р и е м  н а  р а б о т у  о с у щ е с т в л я е т с я  т о л ь к о  и с х о д я  и з  д е л о в ы х  к а ч ес т в  р а б о т н и к а . 

К а к о е  б ы  то  н и  б ы л о  п р я м о е  и л и  к о с в е н н о е  о г р а н и ч е н и е  п р а в  и л и  у с т а н о в л е н и е  п р я м ы х  

и л и  к о св е н н ы х  п р е и м у щ е с т в  п р и  з а к л ю ч ен и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  в  з а в и с и м о с т и  о т  п о л а , 

р а сы , ц в е т а  к о ж и , н а ц и о н а л ь н о с т и , я з ы к а , п р о и с х о ж д е н и я , и м у щ е с т в е н н о го , с е м е й н о г о , 

с о ц и а л ь н о го  и д о л ж н о с т н о г о  п о л о ж е н и я , в о зр а с т а , м е с т а  ж и т е л ь с т в а  (в  т о м  ч и с л е  н а л и ч и я  

и л и  о тс у тс т в и я  р е г и с т р а ц и и  п о  м е с т у  ж и т е л ь с т в а  и л и  п р е б ы в а н и я ) , о т н о ш е н и я  к  р е л и ги и , 

у б е ж д е н и й , п р и н а д л е ж н о с т и  и л и  н е п р и н а д л е ж н о с т и  к  о б щ е с т в е н н ы м  о б ъ е д и н е н и я м  и л и  

к а к и м -л и б о  с о ц и а л ь н ы м  гр у п п а м  н е  д о п у с к ае т с я .

2 .2 .3 . Л и ц о , л и ш е н н о е  р е ш е н и е м  с у д а  п р а в а  р а б о т а т ь  в о б р а з о в а т е л ь н о м  у ч р е ж д е н и и  в 

т еч е н и е  о п р е д е л е н н о го  с р о к а , н е  м о ж е т  б ы т ь  п р и н я т о  н а  р а б о т у  в М Б Д О У  д о  о к о н ч а н и я  

это го  с р о ка .

2 .2 .4 . З а п р е щ а е т с я  о т к а з ы в а т ь  в з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  ж е н щ и н а м  п о  

м о т и в а м , с в я за н н ы м  с б е р е м е н н о с т ь ю  и л и  н а л и ч и е м  д е т е й .

2 .2 .5 . З а п р е щ а е т с я  о т к а з ы в а т ь  в  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  р а б о т н и к а м , 

п р и гл а ш е н н ы м  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е  н а  р а б о т у  в  п о р я д к е  п е р е в о д а  о т  д р у г о г о  р а б о то д а т е л я , 

в т е ч е н и е  о д н о го  м е с я ц а  со  д н я  у в о л ь н е н и я  с п р е ж н е го  м е с т а  р а б о т ы .

2 .2 .6 . П о  п и с ь м е н н о м у  т р е б о в а н и ю  л и ц а , к о то р о м у  о т к а з а н о  в  з ак л ю ч е н и и  т р у д о в о го  

д о го в о р а , Р а б о т о д а т е л ь  о б я за н  с о о б щ и т ь  п р и ч и н у  о т к а з а  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е  в  с р о к  н е  

п о з д н е е  ч ем  в т е ч е н и е  с ем и  р а б о ч и х  д н е й  со  д н я  п р е д ъ я в л е н и я  т а к о г о  т р е б о в а н и я .

2 .2 .7 . О т к а з  в  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  м о ж е т  б ы т ь  о б ж а л о в а н  в с у д е б н о м  

п о р я д к е .

2.3. Изменение трудового договора, отстранение от работы

2 .3 .1 . И з м е н е н и е  о п р е д е л е н н ы х  с то р о н а м и  у с л о в и й  т р у д о в о г о  д о г о в о р а , в т о м  ч и с л е  

п е р е в о д  н а  д р у г у ю  р а б о т у , д о п у с к а е т с я  т о л ь к о  п о  с о г л а ш е н и ю  с то р о н  т р у д о в о г о  д о г о в о р а , 

з а к л ю ч ае м о м у  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е .



2 .3 .2 . Н е  т р е б у е т  с о гл а с и я  р а б о т н и к а  его  п е р е м е щ е н и е  н а  д р у г о е  р а б о ч е е  м е с т о , е с л и  

это  н е  в л е ч е т  за  с о б о й  и з м е н е н и я  о п р е д е л е н н ы х  с т о р о н а м и  у с л о в и й  т р у д о в о г о  д о го в о р а .

2 .3 .3 . П е р е в о д  р а б о т н и к а  б ез  его  с о гл ас и я  н а  с р о к  д о  о д н о го  м е с я ц а  н а  

н е о б у с л о в л е н н у ю  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м  р а б о т у  д о п у с к а е т с я  в с л у ч а е  з а м е щ е н и я  в р е м е н н о  

о тс у тс т в у ю щ е го  р а б о т н и к а .

С п и с ь м е н н о г о  с о гл а с и я  р а б о т н и к  м о ж е т  б ы т ь  п е р е в е д е н  н а  р а б о т у , т р е б у ю щ у ю  б о л е е  

н и з к о й  к в а л и ф и к а ц и и .

2 .3 .4 . О  п р е д с то я щ и х  и зм е н е н и я  о п р е д е л е н н ы х  с т о р о н а м и  у с л о в и й  т р у д о в о г о  

д о го в о р а , а  т а к ж е  о п р и ч и н а х , в ы зв а в ш и х  н е о б х о д и м о с т ь  т а к и х  и зм е н е н и й , Р а б о то д а т е л ь  

о б я за н  у в е д о м и т ь  р а б о т н и к а  в п и с ь м е н н о й  ф о р е  н е  п о з д н е е  ч ем  з а  д в а  м е с я ц а

2 .3 .5 . Р а б о т о д а т е л ь  о б я за н  о т с т р а н и т ь  о т  р а б о т ы  (н е  д о п у с к а т ь  к  р а б о т е )  р а б о т н и к а :

- п о я в и в ш е г о с я  н а  р а б о т е  в с о ст о я н и и  а л к о г о л ь н о г о , н а р к о ти ч е с к о г о  и л и  т о к с и ч е с к о го  

о п ь я н е н и я ;

- н е  п р о ш е д ш е г о  в у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  о б у ч ен и е  и п р о в е р к у  з н а н и й  и н а в ы к о в  в 

о б л а с т и  о х р а н ы  т р у д а ;

- н е  п р о ш е д ш е г о  в у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  о б я за т е л ь н ы й  м е д и ц и н с к и й  о с м о тр ;

- п р и  в ы я в л е н и и  в с о о т в е т с т в и и  с м е д и ц и н с к и м  з а к л ю ч е н и е м , в ы д а н н ы м  в п о р я д к е , 

у с та н о в л е н н о м  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  и и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , п р о ти в о п о к а з а н и й  д л я  в ы п о л н е н и я  р а б о т н и к о м  р а б о т ы , 

о б у с л о в л е н н о й  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м ;

- п о  т р е б о в а н и ю  о р га н о в  и  д о л ж н о с т н ы х  л и ц , у п о л н о м о ч е н н ы х  ф е д е р а л ь н ы м и  

з ак о н а м и  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и , и  в д р у г и х  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  

ф е д е р а л ь н ы м и  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р Ф ;

- в д р у г и х  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  и  и н ы м и  

н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

Р а б о т о д а т е л ь  о т с т р а н я е т  о т  р а б о т ы  (н е  д о п у с к а е т  к  р а б о т е )  р а б о т н и к а  н а  в е сь  п е р и о д  

в р е м е н и  д о  у с т р а н е н и я  о б с т о я т е л ь с т в , я в и в ш и х с я  о с н о в а н и ем  д л я  о т с т р а н е н и я  о т  р а б о ты  

и л и  н е д о п у щ е н и я  к  р а б о т е . В  п е р и о д  о т с т р а н е н и я  о т  р а б о т ы  (н е д о п у щ е н и я  к  р а б о т е )  

за р а б о тн а я  п л а т а  р а б о т н и к у  н е  н а ч и с л я е т с я , з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , п р е д у с м о т р е н н ы х  

ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и . В  с л у ч а я х  о т с т р а н е н и я  о т  р а б о т ы  р а б о т н и к а , к о т о р ы й  н е  п р о ш е л  

о б у ч е н и е  и  п р о в е р к у  з н а н и й  и  н а в ы к о в  в о б л а с т и  о х р а н ы  т р у д а  л и б о  о б я за т е л ь н ы й  

м е д и ц и н с к и й  о с м о т р  н е  п о  с в о е й  в и н е , е м у  п р о и з в о д и т с я  о п л а т а  з а  в с е  в р е м я  о т ст р а н е н и я  

о т  р а б о ты  з а  п р о с т о й .

2.4. Увольнение работников

2 .4 .1 . У в о л ь н е н и е  р а б о т н и к а  -  п р е к р а щ е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  -  о с у щ е ст в л я е т с я  

т о л ь к о  п о  о с н о в а н и я м , п р е д у с м о т р е н н ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  о  т р у д е  и о б р а зо в а н и и .

2 .4 .2 . Р а б о т н и к  и м е е т  п р а в о  в  л ю б о е  в р е м я  р а с т о р г н у т ь  т р у д о в о й  д о г о в о р  п о  

с о б с т в е н н о м у  ж е л а н и ю , п р е д у п р е д и в  о б  э т о м  Р а б о т о д а т е л я  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е  н е  п о з д н е е  

ч ем  з а  д в е  н е д е л и .

2 .4 .3 . П р и  р а с т о р ж е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  з а в е д у ю щ и й  М Б Д О У  и зд а ет  п р и к а з  об  

у в о л ь н е н и и  с у к а з а н и е м  о с н о в а н и я  у в о л ь н е н и я  в с о о т в е т с т в и и  с Т К  Р Ф  и  з н а к о м и т  

р а б о т н и к а  п о д  р о с п и с ь .

2 .4 .4 . З а п и с и  в т р у д о в у ю  к н и ж к у  о п р и ч и н а х  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  

д о л ж н ы  п р о и з в о д и т ь с я  в  т о ч н о м  с о о т в е т с т в и и  с ф о р м у л и р о в к а м и  Т К  Р Ф  и  со  с с ы л к о й  н а  

с о о т в е т с т в у ю щ у ю  с т а т ь ю , ч а с т ь  с т а т ь и , п у н к т  с та т ь и  Т К  Р Ф .

2 .4 .5 . Д н е м  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  я в л я е т с я  п о с л е д н и й  д е н ь  р а б о ты  

р а б о тн и к а , з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а ев , к о г д а  р а б о т н и к  ф а к т и ч е с к и  н е  р а б о т а л , н о  з а  н и м , в 

с о о т в е т с т в и и  с Т К  Р Ф  и л и  и н ы м  ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м , с о х р а н я л о с ь  м е с т о  р а б о ты  

(д о л ж н о с ть ) .

В д е н ь  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  Р а б о т о д а т е л ь  о б я за н  в ы д а т ь  р а б о тн и к у  

т р у д о в у ю  к н и ж к у  и , п о  п и с ь м е н н о м у  з ая в л ен и ю , д р у г и е  з а в е р е н н ы е  н а д л еж а щ и м  о б р а зо м  

д о к у м е н т ы , с в я за н н ы е  с р а б о т о й , а  т ак ж е  п р о и з в е с т и  с р а б о т н и к о м  р а сч ет .



3.1. Работодатель имеет право:

- н а  у п р а в л е н и е  М Б Д О У , п р и н я т и е  р е ш е н и й  в п р е д е л а х  п о л н о м о ч и й , п р е д у с м о тр е н н ы х  

У с т а в о м  М Б Д О У ;

- н а  з а к л ю ч ен и е , и з м е н е н и е  и  р а с т о р ж е н и е  т р у д о в ы х  д о г о в о р о в  с р а б о т н и к а м и  в  п о р я д к е  и 

н а  у с л о в и я х , к о т о р ы е  у с т а н о в л е н ы  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и ;

- н а  в е д е н и е  к о л л е к т и в н ы х  п е р е г о в о р о в  ч е р е з  с в о и х  п р е д с т а в и т е л е й  и  за к л ю ч ен и е  

к о л л е к т и в н ы х  д о г о в о р о в ;

- н а  п о о щ р е н и е  р а б о т н и к о в  з а  д о б р о с о в е с т н ы й  э ф ф е к т и в н ы й  т р у д ;

- н а  т р е б о в а н и е  о т  р а б о т н и к о в  и с п о л н е н и я  и м и  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й  и  б е р е ж н о г о  

о т н о ш е н и я  к  и м у щ е с т в у  Р а б о т о д а т е л я  и д р у г и х  р а б о т н и к о в , с о б л ю д е н и я  п р а в и л  

в н у т р е н н е го  т р у д о в о г о  р а сп о р я д к а ;

- н а  п р и в л еч е н и е  р а б о т н и к о в  к  д и сц и п л и н а р н о й  и  м ат е р и а л ь н о й  о т в е т с т в е н н о с т и  в  п о р я д к е , 

у с та н о в л е н н о м  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и ;

- н а  п р и н я т и е  л о к а л ь н ы х  н о р м а т и в н ы х  а к то в , в т о м  ч и с л е  с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  т р у д о в о г о  

п р а в а , в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  Т К  Р Ф ;

- р е а л и зо в ы в а т ь  и н ы е  п р а в а , о п р е д е л е н н ы е  У ст а в о м  М Б Д О У , т р у д о в ы м  д о го в о р о м , 

з ак о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф ед е р а ц и и  (с т .2 2  Т К  Р Ф ).

3.2. Работодатель обязан:

- с о б л ю д а т ь  т р у д о в о е  з а к о н о д а т е л ь с т в о , п р а в и л а  о х р а н ы  т р у д а  и  и н ы е  н о р м а т и в н ы е  

п р а в о в ы е  а к т ы , с о д е р ж а щ и е  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а , л о к а л ь н ы е  н о р м а т и в н ы е  а к т ы , у с л о в и я  

к о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а , с о г л а ш е н и й  и  т р у д о в ы х  д о г о в о р о в ;

- п р е д о с та в л я т ь  р а б о т н и к а м  р а б о т у , о б у с л о в л е н н у ю  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м ;

- о б е с п е ч и в а т ь  б е зо п а с н о с т ь  и у с л о в и я  т р у д а , с о о т в е т с т в у ю щ и е  г о с у д а р с т в е н н ы м  

н о р м а т и в н ы м  т р е б о в а н и я м  о х р а н ы  тр у д а ;

- о б е сп е ч и в а т ь  р а б о т н и к о в  о б о р у д о в а н и е м , и н ст р у м е н т а м и , т е х н и ч е с к о й  д о к у м е н т а ц и е й  и 

и н ы м и  с р е д с т в а м и , н е о б х о д и м ы м и  д л я  и с п о л н е н и я  и м и  т р у д о в ы х  о 'б я зан н о стей ;

- п р е д о с та в л я т ь  п р е д с т а в и т е л я м  р а б о т н и к о в  п о л н у ю  и д о с т о в е р н у ю  и н ф о р м а ц и ю , 

н е о б х о д и м у ю  д л я  з а к л ю ч е н и я  к о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а , с о г л а ш е н и я  и  к о н т р о л я  з а  и х  

в ы п о л н е н и е м ;

- о б е сп е ч и в а т ь  р а б о т н и к а м  р а в н у ю  о п л а т у  з а  т р у д  р а в н о й  ц е н н о ст и ;

- в ы п л ач и в а т ь  в  п о л н о м  р а зм е р е  п р и ч и т а ю щ у ю с я  р а б о т н и к а м  з а р а б о т н у ю  п л а т у  в с р о к и , 

у с та н о в л е н н ы е  Т К  Р Ф , к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м , п р а в и л а м и  в н у т р е н н е го  т р у д о в о го  

р а с п о р я д к а , т р у д о в ы м  д о г о в о р о м ;

- зн а к о м и т ь  р а б о т н и к о в  п о д  р о с п и с ь  с п р и н и м а е м ы м и  л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и , 

н е п о с р е д с т в е н н о  с в я з а н н ы м и  с и х  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т ь ю ;

- с в о ев р е м е н н о  в ы п о л н я т ь  п р е д п и с а н и я  ф е д е р а л ь н о го  о р г а н а  и с п о л н и т е л ь н о й  в л а с т и , 

у п о л н о м о ч е н н о г о  н а  о с у щ е с т в л е н и е  ф е д е р а л ь н о го  г о с у д а р с т в е н н о го  н а д з о р а  з а  

с о б л ю д е н и е м  т р у д о в о г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к то в , 

с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а , д р у г и х  ф е д е р а л ь н ы х  о р га н о в  и с п о л н и т е л ь н о й  в л а с т и , 

о с у щ е с т в л я ю щ и х  г о с у д а р с т в е н н ы й  к о н т р о л ь  (н а д з о р )  в у с т а н о в л е н н о й  с ф е р е  д е я т е л ь н о с ти , 

у п л а ч и в а т ь  ш т р а ф ы , н а л о ж е н н ы е  з а  н а р у ш е н и я  т р у д о в о г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а  и  и н ы х  

н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в , с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а ;

- р а с с м а т р и в а т ь  п р е д с т а в л е н и я  с о о т в е т с т в у ю щ и х  и зб р а н н ы х  р а б о т н и к а м и  п р е д с т а в и т е л ей  о 

в ы я в л е н н ы х  н а р у ш е н и я х  т р у д о в о г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а  и  и н ы х  а к т о в , с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  

т р у д о в о г о  п р а в а , п р и н и м а т ь  м е р ы  п о  у с т р а н е н и ю  в ы я в л е н н ы х  н а р у ш е н и й  и с о о б щ а т ь  о 

п р и н я т ы х  м ер а х  у к а з а н н ы м  о р га н а м  и п р е д с та в и т е л я м ;

- с о зд а в а т ь  у с л о в и я , о б е с п е ч и в а ю щ и е  у ч а с т и е  р а б о т н и к о в  в  у п р а в л е н и и  М Б Д О У  в 

п р е д у с м о т р е н н ы х  Т К  Р Ф , У с т а в о м  М Б Д О У , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з ак о н а м и  и 

к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м  ф о р м а х ;

- о б е с п е ч и в а т ь  б ы т о в ы е  н у ж д ы  р а б о т н и к о в , с в я з а н н ы е  с и с п о л н е н и е м  и м и  т р у д о в ы х  

о б я за н н о с т е й ;

3. Основные права, обязанности и ответственность Работодателя



- о с у щ е ст в л я т ь  о б я з а т е л ь н о е  с о ц и а л ь н о е  с т р а х о в а н и е  р а б о т н и к о в  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  

ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и ;

- в о з м е щ а т ь  в р е д , п р и ч и н е н н ы й  р а б о т н и к а м  в с в я зи  с и с п о л н е н и е м  и м и  т р у д о в ы х  

о б я за н н о с т е й , а  т а к ж е  к о м п е н с и р о в а т ь  м о р а л ь н ы й  в р е д  в п о р я д к е  и  н а  у с л о в и я х , к о т о р ы е  

у с та н о в л е н ы  Т К  Р Ф , д р у г и м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  

а к т а м и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

- н е  д о п у с к а т ь  р а б о т н и к о в  к  и с п о л н е н и ю  и м и  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й  б е з  п р о х о ж д е н и я  

о б я за т е л ь н ы х  м е д и ц и н с к и х  о с м о т р о в  (о б с л е д о в а н и й ) , а  т а к ж е  в  с л у ч а е  м ед и ц и н с к и х  

п р о т и в о п о к а за н и й ;

- с о зд а в а т ь  у с л о в и я  д л я  в н е д р е н и я  и н н о в а ц и й , о б е с п е ч и в а т ь  ф о р м и р о в а н и е  и  р е а л и з а ц и ю  

и н и ц и а т и в  р а б о т н и к о в  М Б Д О У ;

- с о зд а в а т ь  у с л о в и я  д л я  н е п р е р ы в н о г о  п о в ы ш е н и я  к в а л и ф и к а ц и и  р а б о тн и к о в ;

- п о д д е р ж и в а т ь  б л а г о п р и я т н ы й  м о р а л ь н о -п с и х о л о г и ч е с к и й  к л и м а т  в к о л л е к т и в е ;

- и с п о л н я т ь  и н ы е  о б я за н н о с т и , о п р е д е л е н н ы е  У ст а в о м  М Б Д О У , т р у д о в ы м  д о го в о р о м , 

к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м , с о г л а ш е н и я м и , з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  (ст .2 2  

Т К  Р Ф ).

3 .3 . Р а б о т о д а т е л ь  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  п е р е д  р а б о т н и к а м и :

- з а  у щ е р б , п р и ч и н е н н ы й  в р е зу л ь т а т е  н е з а к о н н о г о  л и ш е н и я  р а б о т н и к а  в о зм о ж н о с т и  

тр у д и т ь с я : з а  з а д е р ж к у  т р у д о в о й  к н и ж к и  п р и  у в о л ь н е н и и  р а б о т н и к а , н е за к о н н о е  

о т ст р а н е н и е  р а б о т н и к а  о т  р а б о ты , е го  н е з ак о н н о е  у в о л ь н е н и е  и л и  п е р е в о д  н а  д р у г у ю  

р а б о т у  и в  и н ы х  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м ;

- з а  з а д е р ж к у  в ы п л а т ы  з а р а б о т н о й  п л а т ы , о п л а т ы  о т п у с к а , в ы п л а т  п р и  у в о л ь н е н и и  и д р у г и х  

в ы п л ат , п р и ч и т а ю щ и х с я  р а б о т н и к у ;

- за  п р и ч и н е н и е  у щ е р б а  и м у щ е с т в у  р а б о т н и к а ;

- в и н ы х  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  за к о н о д а т е л ь с т в о м .

4. О с н о в н ы е  п р а в а  и  о б я з а н н о с т и  р а б о т н и к о в  М Б Д О У

4 .1 . Р а б о т н и к  М Б Д О У  и м е е т  п р а в о  н а :

- з ак л ю ч ен и е , и з м е н е н и е  и  р а с т о р ж е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  в  п о р я д к е  и  н а  у с л о в и я х , 

к о то р ы е  у с т а н о в л е н ы  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з ак о н а м и ;

- п р е д о с та в л е н и е  р а б о т ы , о б у с л о в л е н н о й  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м ;

- р а б о ч е е  м ес т о , с о о т в е т с т в у ю щ е е  г о с у д а р с т в е н н ы м  н о р м а т и в н ы м  т р е б о в а н и я м  о х р а н ы  

т р у д а  и у с л о в и я м , п р е д у с м о т р е н н ы м  к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м ;

- с в о е в р е м е н н у ю  и  в п о л н о м  о б ъ е м е  в ы п л ат у  з а р а б о т н о й  п л а т ы  в с о о т в е т с т в и и  со  с в о е й  

к в а л и ф и к а ц и ей , с л о ж н о с т ь ю  т р у д а , к о л и ч е с тв о м  и к а ч ес т в о м  в ы п о л н е н н о й  р а б о т ы ;

- о т д ы х , о б е с п е ч и в а е м ы й  у с т а н о в л е н и е м  н о р м а л ь н о й  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  р а б о ч е го  

в р е м е н и , с о к р а щ е н н о г о  р а б о ч е г о  в р е м е н и  д л я  о т д е л ь н ы х  п р о ф е с с и й  и  к а т е го р и й  

р а б о т н и к о в , п р е д о с т а в л е н и е м  е ж е н е д е л ь н ы х  в ы х о д н ы х  д н е й , н е р а б о ч и х  п р а зд н и ч н ы х  д н е й , 

о п л а ч и в а ем ы х  е ж е г о д н ы х  о т п у с к о в ;

- п о л н у ю  д о с т о в е р н у ю  и н ф о р м а ц и ю  о б  у с л о в и я х  т р у д а  и т р е б о в а н и я х  о х р а н ы  т р у д а  н а  

р а б о ч е м  м е с т е , в к л ю ч а я  р е а л и з а ц и ю  п р а в , п р е д о с т а в л е н н ы х  з ак о н о д а т е л ь с т в о м  о 

с п е ц и а л ь н о й  о ц е н к е  у с л о в и й  т р у д а ;

- п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  п о д го т о в к у , п е р е п о д го т о в к у  и  п о в ы ш е н и е  с в о е й  к в а л и ф и к а ц и и  в 

п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и ;

- о б ъ е д и н е н и е , в к л ю ч а я  п р а в о  н а  с о з д а н и е  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  с о ю з о в  и  в с т у п л е н и е  в  н и х  

д л я  з а щ и ты  с в о и х  т р у д о в ы х  п р а в , с в о б о д  и  з а к о н н ы х  и н т е р е с о в ;

- у ч а с т и е  в у п р а в л е н и и  М Б Д О У  в п р е д у с м о т р е н н ы х  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з ак о н а м и  

и к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м  ф о р м а х ;

- з ащ и ту  с в о и х  т р у д о в ы х  п р а в , с в о б о д  и з а к о н н ы х  и н т ер е с о в  в с е м и  н е  за п р е щ е н н ы м и  

за к о н о м  с п о со б а м и ;

- р а зр е ш е н и е  и н д и в и д у а л ь н ы х  и к о л л е к т и в н ы х  т р у д о в ы х  с п о р о в , в к л ю ч а я  п р а в о  н а  

з а б а с т о в к у , в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и ;



- в о зм е щ е н и е  в р е д а , п р и ч и н е н н о г о  е м у  в  с в я зи  с и с п о л н е н и е м  т р у д о в ы х  о б я за н н о с т е й , и  

к о м п е н с а ц и ю  м о р а л ь н о го  в р е д а  в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  

з ак о н а м и ;

- о б я за т е л ь н о е  с о ц и а л ь н о е  с т р а х о в а н и е  в с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  ф е д е р а л ь н ы м и  

зак о н а м и .

4 .2 . Педагогические работники МБДОУ, к р о м е  п р а в , п е р е ч и с л е н н ы х  в п .4 .1 .,  и м е ю т  

(ст .4 7  Ф е д е р ал ь н о го  з а к о н а  о т  2 9 .1 2 .2 0 1 2  №  2 7 3 -Ф З  « О б  о б р а зо в а н и и  в Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и » ):

4 .2 .1 . с л е д у ю щ и е  т р у д о в ы е  п р а в а  и  с о ц и а л ь н ы е  га р а н т и и :

1) п р а в о  н а  с о к р а щ е н н у ю  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е го  в р е м е н и ;

2 ) п р а в о  н а  д о п о л н и т е л ь н о е  п р о ф е с с и о н а л ь н о е  о б р а зо в а н и е  п о  п р о ф и л ю  п е д а го ги ч ес к о й  

д е я т е л ь н о с т и  н е  р е ж е  ч ем  о д и н  р а з  в т р и  го д а ;

3) п р а в о  н а  е ж е г о д н ы й  о с н о в н о й  у д л и н ен н ы й  о п л а ч и в а ем ы й  о т п у с к , п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  

к о т о р о г о  о п р е д е л я е т с я  П р а в и т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

4 ) п р а в о  н а  д л и т е л ь н ы й  о т п у с к  с р о к о м  д о  о д н о го  г о д а  н е  р е ж е  ч е м  ч е р е з  к а ж д ы е  д е с я ть  л е т  

н е п р е р ы в н о й  п е д а г о ги ч е с к о й  р а б о т ы  в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  ф е д е р а л ь н ы м  о р га н о м  

и с п о л н и т ел ь н о й  в л а с т и , о с у щ е с т в л я ю щ и м  ф у н к ц и и  п о  в ы р а б о т к е  го с у д а р с т в е н н о й  

п о л и т и к и  и  н о р м а т и в н о -п р а в о в о м у  р е г у л и р о в а н и ю  в  с ф е р е  о б р а зо в а н и я ;

5) п р а в о  н а  д о с р о ч н о е  н а з н а ч е н и е  с т р а х о в о й  п е н с и и  п о  с т а р о с т и  в п о р я д к е , 

у с та н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

6) п р а в о  н а  п р е д о с т а в л е н и е  п е д а го ги ч е с к и м  р а б о т н и к а м , с о с т о я щ и м  н а  у ч е т е  в к ач е с т в е  

н у ж д а ю щ и х с я  в ж и л ы х  п о м е щ е н и я х , в н е  о ч ер е д и  ж и л ы х  п о м е щ е н и й  п о  д о г о в о р а м  

с о ц и а л ь н о го  н а й м а , п р а в о  н а  п р е д о с т а в л е н и е  ж и л ы х  п о м е щ е н и й  с п е ц и а л и з и р о в а н н о го  

ж и л и щ н о го  ф о н д а ;

7) и н ы е  т р у д о в ы е  п р а в а , м е р ы  с о ц и а л ь н о й  п о д д е р ж к и , у с т а н о в л е н н ы е  ф е д е р а л ь н ы м и  

з ак о н а м и  и  з а к о н о д а т е л ь н ы м и  а к т а м и  с у б ъ е к та  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

с л е д у ю щ и е  а к а д е м и ч е с к и е  п р а в а  и  с в о б о д ы :

1) с в о б о д а  п р е п о д а в а н и я , с в о б о д н о е  в ы р аж е н и е  с в о е го  м н е н и я , с в о б о д а  о т  в м е ш а т е л ь с т в а  в 

п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  д е я т е л ь н о с т ь ;

2 ) с в о б о д а  в ы б о р а  и  и с п о л ь з о в а н и я  п е д а г о г и ч е с к и  о б о с н о в а н н ы х  ф о р м , с р е д с т в , м е т о д о в  

о б у ч е н и я  и  в о с п и т а н и я ;

3) п р а в о  н а  т в о р ч е с к у ю  и н и ц и а т и в у , р а зр а б о т к у  и п р и м е н е н и е  а в т о р с к и х  п р о г р а м м  и 

м е т о д о в  о б у ч е н и я  и  в о с п и т а н и я  в  п р е д е л а х  р е а л и з у е м о й  о б р а зо в а т е л ь н о й  п р о г р а м м ы ;

4 ) п р а в о  н а  в ы б о р  у ч е б н ы х  п о с о б и й , м а т е р и а л о в  и и н ы х  с р ед с т в  о б у ч е н и я  и в о с п и т а н и я  в 

с о о т в е т с т в и и  с о б р а з о в а т е л ь н о й  п р о г р а м м о й  и  в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  об  о б р а з о в а н и и ;

5) п р а в о  н а  у ч ас т и е  в р а зр а б о т к е  о б р а зо в а т е л ь н ы х  п р о г р а м м , в т о м  ч и с л е  у ч е б н ы х  п л а н о в , 

к а л ен д а р н ы х  у ч е б н ы х  гр а ф и к о в , м е т о д и ч е с к и х  м а т е р и а л о в  и  и н ы х  к о м п о н е н т о в  

о б р а з о в а т е л ь н ы х  п р о г р а м м ;

6) п р ав о  н а  о с у щ е с т в л е н и е  н а у ч н о й , н а у ч н о -т е х н и ч е с к о й , т в о р ч е с к о й , и с сл е д о в а т е л ь с к о й  

д е я т е л ь н о с ти , у ч ас т и е  в э к с п е р и м е н т а л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и , р а зр а б о т к а х  и во  в н е д р е н и и  

и н н о в а ц и й ;

7) п р а в о  н а  б е сп л а т н о е  п о л ь зо в а н и е  б и б л и о т е к а м и  и  и н ф о р м а ц и о н н ы м и  р е с у р с а м и , а  т а к ж е  

д о с т у п  в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и  о р га н и з ац и и , 

о с у щ е с т в л я ю щ е й  о б р а з о в а т е л ь н у ю  д е я т е л ь н о с т ь , к  и н ф о р м а ц и о н н о ­

т ел е к о м м у н и к а ц и о н н ы м  с е т я м  и  б а за м  д а н н ы х , у ч е б н ы м  и  м е т о д и ч е с к и м  м а т е р и а л а м , 

м а т е р и а л ь н о -т е х н и ч е с к и м  с р е д с т в а м  о б е с п е ч е н и я  о б р а зо в а т е л ь н о й  д е я т ел ь н о с т и , 

н е о б х о д и м ы м  д л я  к ач е с т в е н н о г о  о с у щ е с т в л е н и я  п е д а г о г и ч е с к о й , н а у ч н о й  и л и  

и с с л е д о в а т е л ь с к о й  д е я т е л ь н о с т и ;

8) п р а в о  н а  б е с п л а т н о е  п о л ь з о в а н и е  о б р а зо в а т е л ь н ы м и , м е т о д и ч е с к и м и  и н а у ч н ы м и  

у с л у г ам и  о р га н и з а ц и и , о с у щ е с т в л я ю щ е й  о б р а зо в а т е л ь н у ю  д е я т е л ь н о с т ь , в п о р я д к е , 

у с та н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  и л и  л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  

ак там и ;

9) п р а в о  н а  у ч а с т и е  в  у п р а в л е н и и  М Б Д О У , в т о м  ч и с л е  в к о л л е ги а л ь н ы х  о р га н а х



у п р а в л е н и я , в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  У с т а в о м  М Б Д О У ;

10) п р а в о  н а  у ч а с т и е  в о б с у ж д е н и и  в о п р о с о в , о т н о с я щ и х с я  к  д е я т е л ь н о с т и  о б р а з о в а т е л ь н о й  

о р га н и за ц и и , в т о м  ч и с л е  ч е р е з  о р га н ы  у п р а в л е н и я  и о б щ е с т в е н н ы е  о р га н и за ц и и ;

11) п р а в о  н а  о б ъ е д и н е н и е  в  о б щ е с т в е н н ы е  п р о ф е с с и о н а л ь н ы е  о р га н и з а ц и и  в ф о р м а х  и  в 

п о р я д к е , к о т о р ы е  у с т а н о в л е н ы  з ак о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

12) п р а в о  н а  о б р а щ е н и е  в  к о м и с с и ю  п о  у р е гу л и р о в а н и ю  с п о р о в  м е ж д у  у ч ас т н и к а м и  

о б р а з о в а т е л ь н ы х  о т н о ш е н и й ;

13) п р а в о  н а  з а щ и т у  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  ч ес т и  и д о с т о и н с т в а , н а  с п р а в е д л и в о е  и 

о б ъ е к т и в н о е  р а с с л е д о в а н и е  н а р у ш е н и я  н о р м  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  э т и к и  п е д а го ги ч е с к и х  

р а б о т н и к о в .

4.3. Работник МБДОУ обязан:

- д о б р о с о в е с т н о  и с п о л н я т ь  с в о и  т р у д о в ы е  о б я за н н о с т и , в о з л о ж е н н ы е  н а  н е го  т р у д о в ы м  

д о го в о р о м ;

- с о б л ю д а т ь  У с т а в  М Б Д О У , п р а в и л а  в н у т р е н н е го  т р у д о в о г о  р а сп о р я д к а ;

- с о б л ю д а т ь  т р у д о в у ю  д и с ц и п л и н у ;

- в ы п о л н я ть  у с т а н о в л е н н ы е  н о р м ы  тр у д а ;

- с о б л ю д а т ь  т р е б о в а н и я  п о  о х р а н е  т р у д а  и  о б е с п е ч е н и ю  б е з о п а с н о с т и  т р у д а ;

- б е р е ж н о  о т н о с и т ь с я  к  и м у щ е с т в у  Р а б о т о д а т е л я  (в  т о м  ч и с л е  к  и м у щ е с т в у  т р е т ь и х  л и ц , 

н а х о д я щ е м у с я  у  Р а б о т о д а т е л я , е сл и  Р а б о т о д а т е л ь  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  с о х р ан н о с т ь  

эт о го  и м у щ е ст в а )  и  д р у г и х  р а б о т н и к о в ;

- н е за м е д л и т е л ь н о  с о о б щ и т ь  Р а б о т о д а т е л ю  л и б о  н е п о с р е д с т в е н н о м у  р у к о в о д и т е л ю  о 

в о зн и к н о в е н и и  с и т у а ц и и , п р е д с т а в л я ю щ е й  у г р о з у  ж и зн и  и  з д о р о в ь ю  л ю д е й , с о х р а н н о с т и  

и м у щ е с т в а  Р а б о т о д а т е л я  (в  т о м  ч и с л е  и м у щ е с т в а  т р е т ь и х  л и ц , н а х о д я щ е го с я  у  

Р а б о то д а т е л я , е сл и  Р а б о т о д а т е л ь  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  с о х р а н н о с т ь  э т о го  и м у щ е с т в а ) ;

- п р о х о д и т ь  в  с о о т в е т с т в и и  с т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  п р е д в а р и т е л ь н ы е  п р и  

п о с т у п л е н и и  н а  р а б о т у  и  п е р и о д и ч е с к и е  м е д и ц и н с к и е  о с м о т р ы , а  т а к ж е  в н е о ч е р е д н ы е  

м е д и ц и н с к и е  о с м о т р ы  п о  н а п р а в л е н и ю  р а б о т о д а т е л я ;

- с о б л ю д а т ь  ч и с т о т у  в п о м е щ е н и я х  М Б Д О У ;

- э к о н о м н о  и р а ц и о н а л ь н о  р а с х о д о в а т ь  э н е р ги ю , т о п л и в о  и д р у г и е  м а т е р и а л ь н ы е  р е с у р с ы  

Р а б о т о д а т е л я ;

- с о б л ю д а т ь  з а к о н н ы е  п р а в а  и с в о б о д ы  в о с п и т а н н и к о в ;

- с о б л ю д а т ь  э т и ч е с к и е  н о р м ы  п о в е д е н и я  в  к о л л е к т и в е , у в а ж и т е л ь н о  и т а к т и ч н о  о т н о с и т ь с я  

к  к о л л е га м  п о  р а б о т е , в о с п и т а н н и к а м  и  и х  р о д и те л я м  (з ак о н н ы м  п р е д с та в и т е л я м ) ;

- в ы п о л н я т ь  д р у г и е  о б я за н н о с т и , о т н е се н н ы е  У ст а в о м  М Б Д О У , т р у д о в ы м  д о г о в о р о м  и 

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  к  к о м п е т е н ц и и  р а б о т н и к а  (ст .21  Т К  Р Ф ).

4 .4 . Педагогические работники МБДОУ, к р о м е  в ы п о л н е н и я  о б я за н н о с т е й , 

п е р е ч и с л ен н ы х  в п .4 .3 , о б я за н ы :

1) о с у щ е ст в л я т ь  с в о ю  д е я т е л ь н о с т ь  н а  в ы с о к о м  п р о ф е с с и о н а л ь н о м  у р о в н е , о б е сп е ч и в а т ь  в 

п о л н о м  о б ъ е м е  р е а л и з а ц и ю  м о д у л я  в с о о т в е т с т в и и  с у т в е р ж д е н н о й  р а б о ч е й  п р о гр а м м о й ;

2 ) с о б л ю д а т ь  п р а в о в ы е , н р а в с т в е н н ы е  и  э т и ч е с к и е  н о р м ы , с л е д о в а т ь  т р е б о в а н и я м  

п р о ф е с с и о н а л ь н о й  э т и к и ;

3) у в а ж а т ь  ч ес т ь  и  д о с т о и н с т в о  в о с п и т а н н и к о в  и  д р у г и х  у ч а с т н и к о в  о б р а з о в а т е л ь н ы х  

о т н о ш е н и й ;

4 ) р а зв и в а т ь  у  в о с п и т а н н и к о в  п о з н а в а т ел ь н у ю  а к т и в н о с т ь , с а м о с т о я т е л ь н о с т ь , и н и ц и а т и в у , 

т в о р ч ес к и е  с п о с о б н о с т и , ф о р м и р о в а т ь  г р а ж д а н ск у ю  п о з и ц и ю , с п о с о б н о с т ь  к  т р у д у  и  ж и з н и  

в у с л о в и я х  с о в р е м е н н о го  м и р а , ф о р м и р о в а т ь  у  д е т е й  к у л ь т у р у  з д о р о в о г о  и  б е зо п а с н о г о  

о б р а за  ж и зн и ;

5) п р и м е н я т ь  п е д а г о г и ч е с к и  о б о с н о в а н н ы е  и  о б е с п е ч и в а ю щ и е  в ы с о к о е  к ач е с т в о  

о б р а зо в а н и я  ф о р м ы , м е т о д ы  о б у ч ен и я  и  в о с п и т а н и я ;

6) у ч и т ы в а т ь  о с о б е н н о с т и  п с и х о ф и з и ч е с к о го  р а з в и т и я  в о с п и т а н н и к о в  и с о с т о я н и е  и х  

з д о р о в ь я , с о б л ю д а т ь  с п е ц и а л ь н ы е  у с л о в и я , н е о б х о д и м ы е  д л я  п о л у ч е н и я  о б р а зо в а н и я  

л и ц а м и  с о г р а н и ч е н н ы м и  в о з м о ж н о с т я м и  зд о р о в ь я , в з а и м о д е й с т в о в а т ь  п р и  н е о б х о д и м о с т и



с м е д и ц и н с к и м и  о р га н и за ц и я м и ;

7) с и с т е м ат и ч е ск и  п о в ы ш а т ь  с в о й  п р о ф е с с и о н а л ь н ы й  у р о в е н ь ;

8) п р о х о д и т ь  а т т е с т а ц и ю  н а  с о о т в е т с т в и е  з а н и м а е м о й  д о л ж н о с т и  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  о б  о б р а зо в а н и и ;

9 ) п р о х о д и т ь  в у с т а н о в л е н н о м  з ак о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  п о р я д к е  о б у ч е н и е  

и п р о в е р к у  з н а н и й  и н а в ы к о в  в о б л ас т и  о х р а н ы  т р у д а .

4 .5 . П е д а г о ги ч е с к и м  р а б о т н и к а м  з а п р е щ а ет с я  и с п о л ь зо в а т ь  о б р а зо в а т е л ь н у ю  

д е я т е л ь н о с т ь  д л я  п о л и т и ч е с к о й  а ги т а ц и и , п р и н у ж д е н и я  в о с п и т а н н и к о в  и  и х  р о д и те л е й  

(за к о н н ы х  п р е д с т а в и т е л е й )  к  п р и н я т и ю  п о л и т и ч ес к и х , р е л и г и о з н ы х  и л и  и н ы х  у б е ж д е н и й  

л и б о  о т к а зу  о т  н и х , д л я  р а з ж и га н и я  с о ц и а л ь н о й , р а со в о й , н а ц и о н а л ь н о й  и л и  р е л и ги о зн о й  

р о зн и , д л я  а ги т а ц и и , п р о п а г а н д и р у ю щ е й  и с к л ю ч и т е л ь н о с т ь , п р е в о с х о д с т в о  л и б о  

н е п о л н о ц е н н о с т ь  г р а ж д а н  п о  п р и зн а к у  с о ц и а л ь н о й , р а с о в о й , н а ц и о н а л ь н о й , р е л и ги о зн о й  

и л и  я з ы к о в о й  п р и н а д л е ж н о с т и , и х  о т н о ш е н и я  к  р е л и ги и , в т о м  ч и с л е  п о с р е д с т в о м  

с о о б щ е н и я  н е д о с т о в е р н ы х  с в ед е н и й  об  и с то р и ч е с к и х , о  н а ц и о н а л ь н ы х , р е л и г и о зн ы х  и 

к у л ь т у р н ы х  т р а д и ц и я х  н а р о д о в , а  т ак ж е  д л я  п о б у ж д е н и я  к  д е й с т в и я м , п р о ти в о р е ч а щ и м  

К о н с т и т у ц и и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и » .

4.6. Ответственность работников

4 .6 .1 . Р а б о т н и к и  н е с у т  м а т е р и а л ь н у ю  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  п р и ч и н е н н ы й  М Б Д О У  

п р я м о й  д е й с т в и т е л ь н ы й  у щ ер б .

П о д  п р я м ы м  д е й с т в и т е л ь н ы м  у щ е р б о м  п о н и м а е т с я  р е а л ь н о е  у м е н ь ш е н и е  н а л и ч н о г о  

и м у щ е ст в а  Р а б о т о д а т е л я  и л и  у х у д ш е н и е  с о с т о я н и я  у к а з а н н о г о  и м у щ е с т в а  (в  т о м  ч и с л е  

и м у щ е ст в а  т р е т ь и х  л и ц , н а х о д я щ е г о с я  у  Р а б о т о д а т е л я , е с л и  Р а б о т о д а т е л ь  н е с е т  

о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  с о х р а н н о с т ь  э т о го  и м у щ е ст в а ), а  т а к ж е  н е о б х о д и м о с т ь  д л я  Р а б о т о д а т е л я  

п р о и з в е ст и  з а т р а т ы  л и б о  и зл и ш н и е  в ы п л ат ы  н а  п р и о б р е т е н и е , в о с с т а н о в л е н и е  и м у щ е с т в а  

л и б о  н а  в о з м е щ е н и е  у щ е р б а , п р и ч и н е н н о го  р а б о т н и к о м  т р е т ь и м  л и ц а м .

4 .6 .2 . З а  п р и ч и н е н н ы й  у щ е р б  р а б о т н и к  н е с е т  м а т е р и а л ь н у ю  о т в е т с т в е н н о с т ь  в 

п р е д е л а х  с в о е го  с р е д н е г о  м е с я ч н о г о  за р а б о т к а , з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а ев , п р е д у с м о тр е н н ы х  

п у н к т а м и  4 .6 .3 . и  4 .6 .4 . н а с т о я щ и х  П р а в и л .

4 .6 .3 . М а т е р и а л ь н а я  о т в е т с т в е н н о с т ь  в п о л н о м  р а зм е р е  п р и ч и н е н н о г о  у щ е р б а  м о ж е т  

в о з л а г а т ь с я  н а  р а б о т н и к а  в с л е д у ю щ и х  с л у ч а я х :

- н е д о с т а ч а  ц е н н о с т е й , в в е р е н н ы х  р а б о т н и к у  н а  о с н о в а н и и  с п е ц и а л ь н о го  п и с ь м е н н о го  

д о г о в о р а  и л и  п о л у ч е н н ы х  и м  п о  р а зо в о м у  д о к у м ен ту ;

- у м ы ш л е н н о е  п р и ч и н е н и е  у щ е р б а ;

- п р и ч и н е н и е  у щ е р б а  в с о с т о я н и и  а л к о го л ь н о го , н а р к о ти ч е с к о г о  и л и  и н о го  т о к с и ч е с к о го  

о п ь я н е н и я ;

- п р и ч и н е н и е  у щ е р б а  в р е зу л ь т а т е  п р е с т у п н ы х  д е й с т в и й  р а б о т н и к а , у с т а н о в л е н н ы х  

п р и го в о р о м  су д а;

- п р и ч и н е н и е  у щ е р б а  в  р е зу л ь т а т е  а д м и н и с т р а т и в н о го  п р о с т у п к а , е с л и  т а к о в о й  у с та н о в л е н  

с о о т в е т с т в у ю щ и м  г о с у д а р с т в е н н ы м  о р га н о м ;

- р а зг л а ш е н и е  с в е д е н и й , с о с т а в л я ю щ и х  о х р а н я е м у ю  з а к о н о м  т а й н у  (го с у д а р с т в е н н у ю , 

с л у ж е б н у ю , к о м м е р ч е с к у ю  и л и  и н у ю ) , в  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  ф е д е р а л ь н ы м и  

за к о н а м и ;

- п р и ч и н е н и я  у щ е р б а  н е  п р и  и с п о л н е н и и  р а б о т н и к о м  т р у д о в ы х  о б я за н н о с т е й .

4 .6 .4 . Р а б о т н и к и , з а н и м а ю щ и е  н и ж е п е р е ч и с л е н н ы е  д о л ж н о с т и , н е с у т  м а т е р и а л ь н у ю  

о т в е т с т в е н н о с т ь  в п о л н о м  р а зм е р е  п р и ч и н е н н о го  у щ е р б а  н а  о с н о в а н и и  п и с ь м е н н ы х  

д о г о в о р о в  о  п о л н о й  м а т е р и а л ь н о й  о т в е т с т в е н н о с т и :

- з ав е д у ю щ и й  х о з я й с т в о м ,

- к л а д о в щ и к .

4 .6 .5 . Р а б о т н и к и  М Б Д О У  п р и в л е к а ю т с я  к  д и с ц и п л и н а р н о й  о т в е т с т в е н н о с т и  в п о р я д к е , 

у с т а н о в л е н н о м  в р а з д е л е  7 н а с т о я щ и х  П р а в и л .

5. Режим работы и время отдыха



Р е ж и м  р а б о ч е г о  в р е м е н и  и  в р е м е н и  о т д ы х а  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  и  и н ы х  

р а б о тн и к о в  о р г а н и з а ц и и  у с т а н а в л и в а е т с я  п р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  в 

с о о т в е т с т в и и  с т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м , и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к та м и , 

с о д е р ж а щ и м и  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а , к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м , а  т ак ж е  с О с о б е н н о с т я м и  

р е ж и м а  р а б о ч е г о  в р е м е н и  и  в р е м е н и  о т д ы х а  п е д а г о г и ч е с к и х  и  и н ы х  р а б о т н и к о в  

о р га н и з ац и й , о с у щ е с т в л я ю щ и х  о б р а зо в а т е л ь н у ю  д е я т е л ь н о с т ь , у т в .П р и к а з о м  М и н о б р н а у к и  

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  о т  1 1 .0 5 .2 0 1 6  г. №  536 .

5.1. Режим рабочего времени

5 .1 .1 . Р а б о ч ее  в р е м я  -  в р е м я , в  т еч е н и е  к о т о р о г о  р а б о т н и к  в с о о т в е т с т в и и  с п р а в и л а м и  

в н у т р е н н е го  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  М Б Д О У  и  у с л о в и я м и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  д о л ж е н  

и с п о л н я т ь  т р у д о в ы е  о б я за н н о с т и , а  т а к ж е  и н ы е  п е р и о д ы  в р е м е н и , к о т о р ы е  в с о о т в е т с т в и и  с 

з ак о н а м и  и и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  о т н о с я т с я  к  р а б о ч е м у  в р е м ен и .

5 .1 .2 . В  М Б Д О У  у с т а н а в л и в а е т с я  5 -д н е в н а я  р а б о ч а я  н е д е л я  с д в у м я  в ы х о д н ы м и  д н я м и

-  с у б б о т а , в о с к р е с е н ь е .

П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  д н я  и л и  с м е н ы , н е п о с р е д с т в е н н о  п р е д ш е с т в у ю щ е го  

н е р а б о ч е м у  п р а з д н и ч н о м у  д н ю , у м е н ь ш а е т с я  н а  о д и н  ч ас .

5 .1 .3 . Н а ч а л о  р а б о т ы  п е д а г о ги ч е с к и х  р а б о т н и к о в  -  7 .3 0 , о к о н ч а н и е  р а б о т ы  -  18.00 .

П е д а г о ги ч е с к и е  р а б о т н и к и  М Б Д О У  д о л ж н ы  п р и х о д и т ь  н а  р а б о т у  з а б л а го в р е м е н н о .

5 .1 .4 . Н о р м а л ь н а я  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е го  в р е м е н и  в М Б Д О У  -  н е  б о л е е  40  

ч ас о в  в  н е д е л ю .

5 .1 .5 . П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е го  в р е м е н и  (н о р м а  ч ас о в  п е д а г о г и ч е с к о й  р а б о т ы  з а  

с та в к у  з а р а б о т н о й  п л а т ы )  д л я  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  у с т а н о в л е н а  в  с о о т в е т с т в и и  с 

П р и к а зо м  М и н о б р н а у к и  Р Ф  о т  2 2 .1 2 .2 0 1 4  №  1601 «О  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  р а б о ч е го  в р е м е н и  

(н о р м а х  ч а с о в  п е д а г о г и ч е с к о й  р а б о т ы  з а  с та в к у  з а р а б о т н о й  п л а т ы )  п е д а го ги ч е с к и х  

р а б о тн и к о в  и о  п о р я д к е  о п р е д е л е н и я  у ч еб н о й  н а гр у зк и  п е д а г о ги ч е с к и х  р а б о т н и к о в , 

о го в а р и в а ем о й  в т р у д о в о м  д о го в о р е »  и  с о с т а в л я е т :

- в о с п и т а т е л ь , п е д а г о г -п с и х о л о г : 36  ч ас о в  в н е д е л ю ;

- и н с т р у к то р  п о  ф и з и ч е с к о й  к у л ь т у р е : 30  ч а с о в  в  н е д е л ю

- м у з ы к ал ь н ы й  р у к о в о д и т е л ь : 2 4  ч а с а  в н е д е л ю ;

- у ч и т е л ь -л о г о п е д : 2 0  ч а с о в  в н е д е л ю .

5 .1 .6 . В  р а б о ч е е  в р е м я  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  в з а в и с и м о с т и  о т  за н и м а ем о й  

д о л ж н о с т и  в к л ю ч а е т с я  у ч е б н ая  (п р е п о д а в а т е л ь с к а я ) , в о с п и т а т е л ь н а я  р а б о т а , 

и н д и в и д у а л ь н а я  р а б о т а  с в о с п и т а н н и к а м и , н а у ч н а я , т в о р ч е с к а я  и  и с с л е д о в а т е л ь с к а я  р а б о т а , 

а  т а к ж е  д р у г а я  п е д а г о ги ч е с к а я  р а б о т а , п р е д у с м о т р е н н а я  т р у д о в ы м и  (д о л ж н о с тн ы м и )  

о б я за н н о с т я м и  и  (и л и )  и н д и в и д у а л ь н ы м  п л а н о м : р а б о т а  м е т о д и ч е с к а я , п о д го т о в и т е л ь н а я , 

о р га н и за ц и о н н а я , д и а г н о с т и ч е с к а я , р а б о т а  п о  в е д е н и ю  м о н и т о р и н га , р а б о т а , 

п р е д у с м о т р е н н а я  п л а н а м и  в о с п и т а т е л ь н ы х , ф и з к у л ь т у р н о -о зд о р о в и т е л ь н ы х , с п о р т и в н ы х , 

т в о р ч е с к и х  и  и н ы х  м е р о п р и я т и й , п р о в о д и м ы х  с в о с п и т а н н и к а м и .

5 .1 .7 . Р е ж и м  р а б о т ы  з а в е д у ю щ е г о  о п р е д е л я е т с я  с у ч ет о м  н е о б х о д и м о с т и  о б е с п е ч е н и я  

р у к о в о д с т в а  д е я т е л ь н о с т ь ю  М Б Д О У .

5 .1 .8 . В п е р и о д ы  о т м е н ы  о б р а зо в а т е л ь н о го  п р о ц е с с а  в о т д е л ь н ы х  гр у п п а х  и л и  в ц е л о м  

п о  М Б Д О У  п о  с а н и т а р н о -э п и д е м и о л о г и ч е с к и м , к л и м а т и ч е с к и м  и  д р у г и м  о с н о в а н и я м  

в о с п и т а т е л и  и  д р у г и е  р а б о т н и к и  п р и в л е к а ю т с я  к  в о с п и т а т е л ь н о й , м е т о д и ч ес к о й , 

о р га н и за ц и о н н о й  р а б о т е  в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь н ы м и  а к та м и .

5 .1 .9 . П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е го  д н я  у ч е б н о -в с п о м о га т е л ь н о го , м л а д ш е го  

о б с л у ж и в а ю щ е г о  п е р с о н а л а  о п р е д е л я е т с я  г р а ф и к о м  р а б о т ы , с м е н н о с т и , с о с т ав л е н н ы м  с 

с о б л ю д е н и е м  у с т а н о в л е н н о й  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  р а б о ч е го  в р е м е н и  з а  н е д е л ю  и л и  д р у го й  

у ч е т н ы й  п е р и о д , и  у т в е р ж д а е т с я  з а в е д у ю щ и м  М Б Д О У .

Г р а ф и к  п р е д у с м а т р и в а е т  в р е м я  н а ч а л а  и  о к о н ч а н и я  р а б о т ы , п е р е р ы в  д л я  о т д ы х а  и 

п и тан и я .

5 .1 .1 0 . З а в е д у ю щ и й  М Б Д О У  о р г а н и з у е т  у ч е т  я в к и  н а  р а б о т у  и  у х о д а  с р а б о т ы  п у тем  

в е д е н и я  т аб е л я  у ч е т а  и с п о л ь з о в а н и я  р а б о ч е го  в р е м е н и .



5 .1 .1 1 . В  с л у ч а е  б о л е з н и  р а б о т н и к а  п о с л е д н и й  с в о е в р е м е н н о  и н ф о р м и р у ет  

Р а б о т о д а т е л я  и  п р е д с т а в л я е т  б о л ь н и ч н ы й  л и с т  в  п е р в ы й  д е н ь  в ы х о д а  н а  р а б о т у .

5 .1 .1 2 . В р а б о ч е е  в р е м я  р а б о т н и к а м  М Б Д О У  з а п р е щ а е т с я :

- и з м е н я т ь  п о  с в о е м у  у с м о т р е н и ю  у с т а н о в л е н н ы й  г р а ф и к  р а б о т ы  и р а сп и с а н и е  

о б р а з о в а т е л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и ;

- о т м е н я т ь  п р о в е д е н и е  о б р а зо в а т е л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и , и з м е н я т ь  её  п р о д о л ж и те л ь н о с т ь ;

- о т в л е к а т ь с я  о т  с в о и х  н е п о с р е д с т в е н н ы х  о б я за н н о с т е й , о т в л е к а т ь  п е д а го ги ч е с к и х  

р а б о тн и к о в  о т  и х  н е п о с р е д с т в е н н о й  р а б о т ы  д л я  в ы п о л н е н и я  р а зн о г о  р о д а  м ер о п р и я т и й  и  

п о р у ч е н и й , н е  с в я з а н н ы х  с п р о и зв о д с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т ь ю ;

- д о п у с к ат ь  п р и с у т с т в и е  в  х о д е  о с у щ е с т в л е н и я  о б р а зо в а т е л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и  п о с т о р о н н и х  

л и ц  б ез  р а з р е ш е н и я  а д м и н и с т р а ц и и  М Б Д О У ;

- в х о д и т ь  в г р у п п у  п о с л е  н а ч а л а  о с у щ е с т в л е н и я  о б р а зо в а т е л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и . Т а к и м  

п р а в о м  п о л ь зу е т с я  з а м е с т и те л ь  з а в е д у ю щ е го  и  з а в е д у ю щ и й  М Б Д О У ;

- к у р и т ь  н а  т е р р и т о р и и  и  в п о м е щ е н и я х  М Б Д О У .

5 .1 .1 3 . П о  с о г л а ш е н и ю  м е ж д у  р а б о т н и к о м  и Р а б о т о д а т е л ем  м о гу т  у с та н а в л и в а т ь с я  к а к  

п р и  п р и е м е  н а  р а б о т у , т а к  и  в п о с л е д с т в и и  н е п о л н ы й  р а б о ч и й  д е н ь  и л и  н е п о л н а я  р а б о ч а я  

н ед ел я .

Р а б о т о д а т е л ь  о б я за н  у с т а н а в л и в а т ь  н е п о л н ы й  р а б о ч и й  д е н ь  и л и  н е п о л н у ю  р а б о ч у ю  

н е д е л ю  п о  п р о с ь б е  б е р е м е н н о й  ж е н щ и н ы , о д н о го  и з  р о д и т е л е й  (о п е к у н а , п о п е ч и т е л я ) , 

и м е ю щ е го  р е б е н к а  в в о з р а ст е  д о  ч е т ы р н а д ц а т и  л е т  (р е б е н к а -и н в а л и д а  в в о зр а с т е  д о  

в о с е м н а д ц а т и  л е т ) , а  т а к ж е  л и ц а , о с у щ е ст в л я ю щ е г о  у х о д  з а  б о л ь н ы м  ч л е н о м  с е м ь и  в 

с о о тв е т с т в и и  с м е д и ц и н с к и м  за к л ю ч ен и е м .

П р и  р а б о т е  н а  у с л о в и я х  н е п о л н о го  р а б о ч е го  в р е м е н и  о п л а т а  т р у д а  р а б о т н и к а  

п р о и з в о д и т с я  п р о п о р ц и о н а л ь н о  о т р а б о т а н н о м у  и м  в р е м е н и  и л и  в з а в и с и м о с т и  о т  

в ы п о л н е н н о го  и м  о б ъ е м а  р а б о т .

Р а б о т а  н а  у с л о в и я х  н е п о л н о го  р а б о ч е го  в р е м е н и  н е  в л е ч е т  д л я  р а б о т н и к о в  к а к и х -л и б о  

о гр а н и ч е н и й  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  е ж е го д н о го  о с н о в н о г о  о п л а ч и в а ем о г о  о т п у с к а , 

и с ч и с л е н и я  т р у д о в о г о  с т а ж а  и  д р у г и х  т р у д о в ы х  п р ав .

5 .1 .1 4 . П р и в л е ч е н и е  р а б о т н и к о в  М Б Д О У  к р а б о т е  в  в ы х о д н ы е  и  н е р а б о ч и е  

п р а з д н и ч н ы е  д н и  в о з м о ж н о  т о л ь к о  с и х  п и с ь м е н н о г о  с о гл ас и я  в с л у ч а е  н е о б х о д и м о с т и  

в ы п о л н е н и я  з а р а н е е  н е п р е д в и д е н н ы х  р а б о т , о т  с р о ч н о го  в ы п о л н е н и я  к о т о р ы х  з а в и с и т  в 

д а л ь н е й ш е м  н о р м а л ь н а я  р а б о т а  о р га н и з ац и и .

П р и в л е ч е н и е  р а б о т н и к о в  к  р а б о те  в в ы х о д н ы е  и н е р а б о ч и е  п р а зд н и ч н ы е  д н и  б ез  и х  

с о гл а с и я  в о з м о ж н о  т о л ь к о  в с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  ст. 113 Т К  Р Ф  п о  п и с ь м е н н о м у  

р а с п о р я ж е н и ю  Р а б о т о д а т е л я .

5.2. Время отдыха

5 .2 .1 . В р е м я  о т д ы х а  - в р е м я , в т е ч е н и е  к о т о р о г о  р а б о т н и к  с в о б о д е н  о т  и с п о л н е н и я  

т р у д о в ы х  о б я за н н о с т е й  и  к о т о р о е  о н  м о ж е т  и с п о л ь зо в а т ь  п о  с в о ем у  у с м о т р е н и ю .

5 .2 .2 . В и д ы  о т д ы х а :

- п е р е р ы в ы  в т е ч е н и е  р а б о ч е г о  д н я ;

- в ы х о д н ы е  д н и  (е ж е н е д е л ь н ы й  н е п р е р ы в н ы й  о тд ы х );

- н е р а б о ч и е  п р а з д н и ч н ы е  д н и ;

- о тп у с к .

5 .2 .3 . В т е ч е н и е  р а б о ч е г о  д н я  р а б о т н и к а м  п р е д о с та в л я е т с я  п е р е р ы в  д л я  о т д ы х а  и 

п и т ан и я  -  30  м и н у т , к о то р ы й  в р а б о ч е е  в р е м я  н е  в к л ю ч а е т с я . Д а н н ы й  п е р е р ы в  м о ж е т  н е  

п р е д о с та в л я т ь с я  р а б о т н и к у , е сл и  у с та н о в л е н н а я  д л я  н е го  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  е ж е д н е в н о й  

р а б о т ы  н е  п р е в ы ш а е т  ч е т ы р е х  ч асо в .

5 .2 .4 . Д л я  р а б о т н и к о в , в ы п о л н я ю щ и х  с в о и  о б я за н н о с т и  н е п р е р ы в н о  в  т еч е н и е  

р а б о ч е го  д н я  (в о с п и т а т е л ь , м л а д ш и й  в о с п и т а т е л ь , с то р о ж ) , п е р е р ы в  д л я  п р и ё м а  п и щ и  н е  

у с та н а в л и в а е т с я . Р а б о т н и к а м  о б е с п е ч и в а е т с я  в о з м о ж н о с т ь  п р и ё м а  п и щ и  в  т е ч е н и е  р а б о ч е го  

в р е м е н и , в о с п и т а т е л я м  и  м л а д ш и м  в о с п и т а т е л я м  - о д н о в р е м е н н о  в м е с т е  с в о с п и т а н н и к а м и .

5 .2 .5 . Р а б о т н и к а м , р а б о т а ю щ и м  в х о л о д н о е  в р е м я  го д а , н а  о т к р ы т о м  в о зд у х е  

(д в о р н и к и ) , и  д р у г и м  р а б о т н и к а м  в н е о б х о д и м ы х  с л у ч а я х  п р е д о с т а в л я ю т с я  с п е ц и а л ь н ы е



п е р е р ы в ы  д л я  о б о г р е в а н и я  и  о т д ы х а , к о т о р ы е  в к л ю ч а ю т с я  в р а б о ч е е  в р ем я .

5 .2 .6 . В М Б Д О У  у с т а н о в л е н ы  д в а  в ы х о д н ы х  д н я  в н е д е л ю  (еж е н е д е л ь н ы й  

н е п р е р ы в н ы й  о т д ы х )  -  с у б б о т а , в о с к р е се н ь е , с то р о ж а м  п р е д о с т а в л я ю т с я  в ы х о д н ы е  д н и  п о  

с к о л ь з я щ е м у  гр а ф и к у .

П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  е ж е н е д е л ь н о г о  н е п р е р ы в н о г о  о т д ы х а  н е  м о ж е т  б ы т ь  м е н е е  42  

ч ас о в  ( с т .1 10 Т К  Р Ф ).

5 .2 .7 . Н е р а б о ч и е  п р а з д н и ч н ы е  д н и  ( с т .1 12 Т К  Р Ф ):

1, 2 , 3 , 4 , 5, 6 и  8 я н в а р я  - Н о в о г о д н и е  к а н и к у л ы ;

7 я н в а р я  - Р о ж д е с т в о  Х р и с т о в о ;

23 ф е в р а л я  - Д е н ь  з а щ и т н и к а  О те ч е с т в а ;

8 м а р т а  - М е ж д у н а р о д н ы й  ж е н с к и й  д е н ь ;

1 м а я  - П р а з д н и к  В е с н ы  и  Т р у д а ;

9  м а я  - Д е н ь  П о б е д ы ;

12 и ю н я  - Д е н ь  Р о с с и и ;

4  н о я б р я  - Д е н ь  н а р о д н о го  е д и н с т в а .

П о  п р а в и л а м  с т .1 12 Т К  Р Ф  п р и  с о в п а д е н и и  в ы х о д н о г о  и  н е р а б о ч е го  п р а зд н и ч н о го  

д н е й  в ы х о д н о й  д е н ь  п е р е н о с и т с я  н а  с л е д у ю щ и й  п о с л е  п р а з д н и ч н о го  р а б о ч и й  д е н ь .

5 .2 .8 . Р а б о т н и к а м  М Б Д О У  п р е д о с т а в л я ю т с я  е ж е го д н ы е  о т п у с к а  с с о х р а н е н и е м  м е с т а  

р а б о т ы  (д о л ж н о с т и )  и с р е д н ег о  з ар а б о т к а .

5 .2 .9 . Е ж е г о д н ы й  о с н о в н о й  о п л а ч и в а ем ы й  о т п у с к  п р е д о с та в л я е т с я  н е п е д а го ги ч е с к и м  

р а б о т н и к а м  М Б Д О У  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь ю  28  к а л е н д а р н ы х  д н ей , д о п о л н и т е л ь н ы е  

о п л а ч и в а ем ы е  о т п у с к а  п р е д о с т а в л я ю т с я  р а б о т н и к а м  н а  о с н о в а н и и  К о л л е к т и в н о г о  д о го в о р а .

5 .2 .1 0 . П е д а г о ги ч е с к и м  р а б о т н и к а м  М Б Д О У  п р е д о с т а в л я е т с я  е ж е г о д н ы й  о с н о в н о й  

у д л и н е н н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь ю  4 2  к ал е н д а р н ы х  д н я  

(П о с т ан о в л ен и е  П р а в и т е л ь с т в а  Р Ф  о т  1 4 .0 5 .2 0 1 5  №  4 6 6  «О  е ж е г о д н ы х  о с н о в н ы х  

у д л и н е н н ы х  о п л а ч и в а е м ы х  о т п у с к а х » ) .

5 .2 .1 1 . П е д а г о г и ч е с к и й  р а б о т н и к  М Б Д О У  н е  р е ж е  ч е м  ч е р е з  к а ж д ы е  10 л е т  

н е п р е р ы в н о й  о б р а зо в а т е л ь н о й  р а б о т ы  и м е е т  п р а в о  н а  д л и т е л ь н ы й  о т п у с к  с р о к о м  д о  о д н о го  

г о д а  (ст . 335  Т К  Р Ф ).

5 .2 .1 2 . П р а в о  н а  и с п о л ь з о в а н и е  е ж е го д н о го  о п л а ч и в а е м о г о  о т п у с к а  з а  п е р в ы й  го д  

р а б о т ы  в о з н и к а е т  у  р а б о т н и к а  п о  и с т еч е н и и  ш е с т и  м е с я ц ев  е го  н е п р е р ы в н о й  р а б о т ы  в 

М Б Д О У .

П о  с о г л а ш е н и ю  с то р о н  о п л а ч и в а ем ы й  о т п у с к  р а б о т н и к у  м о ж е т  б ы т ь  п р е д о с та в л е н  и  

д о  и с т еч е н и я  ш е с т и  м е с я ц е в .

5 .2 .1 3 . О ч е р е д н о с т ь  п р е д о с т а в л е н и я  е ж е го д н ы х  о п л а ч и в а е м ы х  о т п у с к о в  о п р е д е л я е т с я  

е ж е го д н о  в с о о т в е т с т в и и  с г р а ф и к о м  о т п у с к о в , у т в е р ж д е н н ы м  з а в е д у ю щ и м  М Б Д О У  п о  

с о гл ас о в а н и ю  с п р е д с т а в и т е л ь н ы м  о р га н о м  р а б о т н и к о в  н е  п о з д н е е , ч ем  з а  д в е  н е д е л и  д о  

н а ст у п л ен и я  к а л е н д а р н о г о  го д а . П р и  с о с т ав л е н и и  г р а ф и к а  у ч и т ы в а ю т с я  и н т е р е с ы  М Б Д О У , 

л и ч н ы е  и н т е р е с ы  р а б о т н и к о в  и  в о з м о ж н о с т и  д л я  и х  о тд ы х а .

Р а б о т о д а т е л ь  о б я за н  у в е д о м и т ь  р а б о т н и к а  о д а т е  н а ч а л а  о т п у с к а  н е  п о з д н е е , ч ем  з а  

д в е  н е д е л и  д о  у с т а н о в л е н н о г о  г р а ф и к о м  с р о к а  п о д  р о с п и с ь .

5 .2 .1 4 . П р е д о с т а в л е н и е  е ж е го д н о го  о п л а ч и в а ем о г о  о т п у с к а  з а в е д у ю щ е м у  М Б Д О У  

о ф о р м л я е т ся  п р и к а з о м  У ч р е д и т е л я , д р у г и м  р а б о т н и к а м  -  п р и к а з о м  за в е д у ю щ е го .

5 .2 .1 5 . Е ж е г о д н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  д о л ж е н  б ы т ь  п р о д л е н  и л и  п е р ен е с ен  н а  

д р у г о й  с р о к , о п р е д е л я е м ы й  Р а б о т о д а т е л ем  с у ч е т о м  п о ж е л а н и й  р а б о т н и к а , в с л у ч а ях :

- в р е м е н н о й  н е т р у д о с п о с о б н о с т и  р а б о т н и к а ;

- и с п о л н е н и я  р а б о т н и к о м  во  в р е м я  е ж е г о д н о г о  о п л а ч и в а е м о г о  о т п у с к а  г о с у д а р с т в е н н ы х  

о б я за н н о с т е й , е сл и  д л я  э т о г о  з а к о н о м  п р е д у с м о т р е н о  о с в о б о ж д е н и е  о т  р а б о т ы ;

- в д р у г и х  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м , л о к а л ь н ы м и  

н о р м а т и в н ы м и  а к та м и .

5 .2 .1 6 . П о  с о г л а ш е н и ю  м е ж д у  р а б о т н и к о м  и  Р а б о т о д а т е л е м  е ж е г о д н ы й  о п л а ч и в а ем ы й  

о т п у с к  м о ж е т  б ы т ь  р а зд е л е н  н а  ч ас ти . П р и  э т о м  х о т я  б ы  о д н а  и з  ч а с т е й  э то го  о т п у с к а  

д о л ж н а  б ы т ь  н е  м е н е е  14 к ал е н д а р н ы х  д н е й .

5 .2 .1 7 . О т з ы в  р а б о т н и к а  и з  о т п у с к а  д о п у с к а е т с я  т о л ь к о  с  его  с о гл ас и я .



Н е и с п о л ь зо в а н н а я  в с в я зи  с э ти м  ч а с т ь  о т п у с к а  д о л ж н а  б ы т ь  п р е д о с т а в л е н а  п о  в ы б о р у  

р а б о т н и к а  в у д о б н о е  д л я  н е го  в р е м я  в т е ч е н и е  т е к у щ е г о  р а б о ч е г о  г о д а  и л и  п р и с о е д и н е н а  к 

о т п у с к у  з а  с л е д у ю щ и й  р а б о ч и й  го д .

5 .2 .1 8 . Ч а ст ь  е ж е г о д н о го  о п л а ч и в а ем о г о  о т п у с к а , п р е в ы ш а ю щ а я  28  к ал е н д а р н ы х  д н е й , 

п о  п и сь м е н н о м у  з а я в л е н и ю  р а б о т н и к а  м о ж е т  б ы т ь  з а м е н е н а  д е н е ж н о й  к о м п е н са ц и е й .

5 .2 .1 9 . Р а б о т н и к а м , з а н я т ы м  н а  р а б о т а х  с в р е д н ы м и  и (и л и )  о п а сн ы м и  у с л о в и я м и  

т р у д а , п р е д о с т а в л я ю т с я  д о п о л н и т е л ь н ы е  о т п у с к а  с о гл ас н о  р е з у л ь т а т а м  с п е ц и а л ь н о й  о ц е н к и  

у с л о в и й  тр у д а .

5 .2 .2 0 . П о  с е м е й н ы м  о б с т о я т е л ь с т в а м  и  д р у г и м  у в а ж и т е л ь н ы м  п р и ч и н а м  р а б о т н и к у  

п о  его  п и с ь м е н н о м у  з а я в л е н и ю  м о ж е т  б ы т ь  п р е д о с та в л е н  о т п у с к  б е з  с о х р а н е н и я  за р а б о т н о й  

п л а ты , п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  к о то р о г о  о п р е д е л я е т с я  п о  с о г л а ш е н и ю  м е ж д у  р а б о т н и к о м  и 

Р а б о т о д а т е л ем  (с т .1 2 8  Т К  Р Ф ).

5 .2 .2 1 . П р и  у в о л ь н е н и и  р а б о т н и к у  в ы п л а ч и в а е т с я  д е н е ж н а я  к о м п е н с а ц и я  з а  в се  

н е и с п о л ь зо в а н н ы е  о т п у с к а .

6. Применяемые к работникам меры поощрения

6 .1 . З а  д о б р о с о в е с т н ы й  т р у д , о б р а зц о в о е  в ы п о л н е н и е  т р у д о в ы х  о б я за н н о с т е й , у с п е х и  

в о б у ч е н и и  и  в о с п и т а н и и  д е т е й , п р о д о л ж и т е л ь н у ю  и б е з у п р е ч н у ю  р а б о т у , н о в а т о р с т в о  в 

т р у д е  и д р у ги е  д о с т и ж е н и я  в р а б о т е  п р и м е н я ю т с я  с л е д у ю щ и е  ф о р м ы  п о о щ р е н и я  р а б о т н и к а  

(ст . 191 Т К Р Ф ) :

а) о б ъ я в л ен и е  б л а г о д а р н о с т и ;

б ) в ы п л ат а  п р е м и и ;

в) н а гр а ж д е н и е  ц е н н ы м  п о д а р к о м ;

г) н а гр а ж д е н и е  п о ч е т н о й  гр а м о т о й ;

д ) п р е д с т а в л е н и е  к  з в а н и ю  « П о ч е т н ы й  р а б о т н и к  о б щ е г о  о б р а зо в а н и я  Р о с с и й с к о й  

Ф ед е р ац и и » .

6 .2 . П о о щ р е н и е  в в и д е  в ы п л а т ы  п р е м и и  о с у щ е с т в л я е т с я  в с о о т в е т с т в и и  с П о л о ж е н и е м  

о  с т и м у л и р о в а н и и  и  п р е м и р о в а н и и  р а б о т н и к о в  М Б Д О У . И н ы е  м е р ы  п о о щ р е н и я  

п р и м е н я ю т с я  Р а б о т о д а т е л е м  и л и  в ы ш е с т о я щ и м и  о р г а н а м и  п о  с о гл а с о в а н и ю  с О б щ и м  

с о б р а н и е м  р а б о т н и к о в  М Б Д О У .

6 .3 . С в е д е н и я  о п о о щ р е н и и  в н о с я т с я  в т р у д о в у ю  к н и ж к у  р а б о т н и к а  в у с т а н о в л е н н о м  

п о р я д к е .

7. Ответственность за нарушение трудовой дисциплины

7 .1 . З а  н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , т .е . н е и с п о л н е н и е  и л и  н е н а д л е ж а щ е е  

и с п о л н е н и е  п о  в и н е  р а б о т н и к а  в о з л о ж е н н ы х  н а  н е го  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й  (н а р у ш е н и е  

т р е б о в а н и й  з а к о н о д а т е л ь с т в а , о б я за т е л ь с т в  п о  т р у д о в о м у  д о г о в о р у , п р а в и л  в н у т р е н н е го  

т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а , д о л ж н о с т н ы х  и н с т р у к ц и й , п р и к а з о в  а д м и н и с т р а ц и и  и  т .д .)  

Р а б о то д а т е л ь  в п р а в е  п р и м е н и т ь  с л е д у ю щ и е  д и с ц и п л и н а р н ы е  в зы с к а н и я  (ст . 192 Т К  Р Ф ):

- з а м е ч а н и е ;

- в ы го в о р ;

- у в о л ь н е н и е  п о  с о о т в е т с т в у ю щ и м  о с н о в а н и я м .

7 .2 . Д и с ц и п л и н а р н о е  в зы с к а н и е  н а  з а в е д у ю щ е го  М Б Д О У  н а л а г а е т  У ч р е д и т е л ь .

7 .3 . У в о л ь н е н и е  в к а ч ес т в е  м е р ы  д и с ц и п л и н а р н о го  в з ы с к а н и я  м о ж е т  б ы т ь  п р и м е н е н о  

в  с л е д у ю щ и х  с л у ч а я х :

- н е о д н о к р а т н о е  н е и с п о л н е н и е  р а б о т н и к о м  б е з  у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н  т р у д о в ы х  

о б я за н н о с т е й , е сл и  о н  и м е е т  д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е ;

- о д н о к р а т н о е  г р у б о е  н а р у ш е н и е  р а б о т н и к о м  т р у д о в ы х  о б я за н н о с т е й :

- п р о гу л  -  о т с у т с т в и е  н а  р а б о ч е м  м ес т е  б е з  у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н  в  т е ч е н и е  в с е го  р аб о ч е го  

д н я  (см е н ы ), н е з а в и с и м о  о т  е го  (ее ) п р о д о л ж и т е л ь н о с т и , а  т а к ж е  в с л у ч а е  о т су т с т в и я  н а  

р а б о ч е м  м е с т е  б е з  у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н  б о л е е  ч ет ы р е х  ч ас о в  п о д р я д  в т е ч е н и е  р а б о ч е го  

д н я  (см е н ы );



- п о я в л ен и е  р а б о т н и к а  н а  р а б о т е  (н а  с в о е м  р а б о ч е м  м е с т е  л и б о  н а  т е р р и т о р и и  М Б Д О У ) 

в с о с т о я н и и  а л к о г о л ь н о го , н а р к о ти ч е с к о г о  и л и  и н о го  т о к с и ч е с к о го  о п ь я н ен и я ;

- с о в е р ш е н и е  р а б о т н и к о м , в ы п о л н я ю щ и м  в о с п и т а т е л ь н ы е  ф у н к ц и и , 

а м о р а л ь н о го п р о с т у п к а , н е с о в м е с т и м о г о  с п р о д о л ж е н и е м  д а н н о й  р а б о т ы ;

- д р у г и е  с л у ч а и , у с т а н о в л е н н ы е  т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

7 .4 . Д и с ц и п л и н а р н о е  р а с с л е д о в а н и е  н а р у ш е н и й  п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к о м  М Б Д О У  

н о р м  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  п о в е д е н и я  и  (и л и ) У с т а в а  М Б Д О У  м о ж е т  б ы т ь  п р о в е д е н о  то л ь к о  

п о  п о с т у п и в ш е й  н а  н е го  ж а л о б е , п о д а н н о й  в п и сь м е н н о й  ф о р м е . К о п и я  ж ал о б ы  д о л ж н а  

б ы ть  п е р е д а н а  д а н н о м у  п е д а го ги ч е с к о м у  р а б о тн и к у .

Х о д  д и с ц и п л и н а р н о г о  р а с с л е д о в а н и я  и  п р и н я т ы е  п о  е го  р е з у л ь т а т а м  р е ш е н и я  м о гу т  

б ы ть  п р е д а н ы  г л а сн о с т и  т о л ь к о  с с о гл ас и я  з аи н т е р е с о в а н н о г о  п е д а го ги ч е с к о г о  р а б о т н и к а  

М Б Д О У , з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а ев , в е д у щ и х  к  з а п р е щ е н и ю  з а н и м а т ь с я  п е д а го ги ч ес к о й  

д е я т е л ь н о с т ь ю , и л и  п р и  н е о б х о д и м о с т и  з а щ и ты  и н т ер е с о в  в о с п и т а н н и к о в .

7 .5 . Д о  п р и м е н е н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  Р а б о т о д а т е л ь  д о л ж е н  з а т р е б о в а т ь  о т  

р а б о т н и к а  п и с ь м е н н о е  о б ъ я с н е н и е . Е с л и  п о  и с т еч е н и и  д в у х  р а б о ч и х  д н е й  у к а з ан н о е  

о б ъ я с н е н и е  р а б о т н и к о м  н е  п р е д о с т а в л е н о , т о  с о с т а в л я е т с я  с о о т в е т с т в у ю щ и й  акт.

Н е п р е д о с т а в л е н и е  р а б о т н и к о м  о б ъ я с н е н и я  н е  я в л я е т с я  п р е п я т с т в и е м  д л я  п р и м е н е н и я  

д и сц и п л и н а р н о го  в зы с к а н и я .

7.6 . Д и с ц и п л и н а р н о е  в зы с к а н и е  п р и м е н я е т с я  н е  п о з д н е е  о д н о го  м е с я ц а  со  д н я  

о б н а р у ж е н и я  п р о с т у п к а , н е  с ч и т а я  в р е м е н и  б о л е з н и  р а б о т н и к а , п р е б ы в а н и я  его  в о т п у с к е , а 

т а к ж е  в р е м е н и , н е о б х о д и м о г о  н а  у ч е т  м н е н и я  п р е д с та в и т е л ь н о го  о р г а н а  р а б о т н и к о в .

7.7. Д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е  н е  м о ж е т  б ы т ь  п р и м е н е н о  п о зд н е е  ш е с т и  м е с я ц е в  со 

д н я  с о в е р ш е н и я  п р о с т у п к а , а  п о  р е зу л ь т а т а м  р е в и з и и , п р о в е р к и  ф и н а н с о в о -х о з я й с т в е н н о й  

д е я т е л ь н о с т и  и л и  а у д и т о р с к о й  п р о в е р к и  - п о з д н е е  д в у х  л е т  со  д н я  е го  с о в е р ш е н и я . В 

у к а з ан н ы е  с р о к и  н е  в к л ю ч а е т с я  в р е м я  п р о и з в о д с т в а  п о  у г о л о в н о м у  д е л у .

7 .8 . З а  к а ж д ы й  д и с ц и п л и н а р н ы й  п р о с т у п о к  м о ж е т  б ы т ь  п р и м е н е н о  т о л ь к о  о д н о  

д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е .

П р и к а з  з а в е д у ю щ е г о  М Б Д О У  о п р и м е н е н и и  д и с ц и п л и н а р н о го  в з ы с к а н и я  о б ъ я в л я е тс я  

р а б о тн и к у  п о д  р о с п и с ь  в т е ч е н и е  т р е х  р а б о ч и х  д н е й  со  д н я  е го  и зд а н и я , н е  с ч и т ая  в р е м е н и  

о т су т с т в и я  р а б о т н и к а  н а  р а б о т е . Е с л и  р а б о т н и к  о т к а з ы в а е т с я  о з н а к о м и т ь с я  с у к а з ан н ы м  

п р и к а зо м  п о д  р о с п и с ь , т о  с о с т а в л я е т с я  с о о т в е т с т в у ю щ и й  акт .

7 .9 . Д и с ц и п л и н а р н о е  в зы с к а н и е  м о ж е т  б ы т ь  о б ж а л о в а н о  р а б о т н и к о м  в 

го с у д а р с т в е н н у ю  и н с п е к ц и ю  т р у д а  и (и л и )  о р га н ы  п о  р а с с м о т р е н и ю  и н д и в и д у а л ь н ы х  

т р у д о в ы х  сп о р о в .

7 .10 . В т е ч е н и е  с р о к а  д е й с т в и я  д и с ц и п л и н а р н о го  в з ы с к а н и я  м е р ы  п о о щ р е н и я , 

у к а з ан н ы е  в н а с т о я щ и х  П р а в и л а х , к  р а б о т н и к у  н е  п р и м е н я ю т с я .

7 .11 . Е с л и  в т е ч е н и е  г о д а  со  д н я  п р и м е н ен и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в зы с к а н и я  р а б о т н и к  

не б у д е т  п о д в е р г н у т  н о в о м у  д и с ц и п л и н а р н о м у  в зы с к а н и ю , т о  о н  с ч и т а е т с я  н е  и м е ю щ и м  

д и с ц и п л и н а р н о го  в зы с к а н и я .

7 .12 . З а в е д у ю щ и й  М Б Д О У  д о  и с т е ч е н и я  г о д а  со  д н я  п р и м е н е н и я  д и с ц и п л и н а р н о го  

в з ы с к а н и я  и м е е т  п р а в о  с н я т ь  е го  с р а б о т н и к а  п о  с о б с т в е н н о й  и н и ц и а т и в е , п р о с ь б е  с ам о го  

р а б о т н и к а  и л и  к о л л е г и а л ь н о го  о р га н а  М Б Д О У .

8. Заключительные положения

8.1 . П р а в и л а  в с т у п а ю т  в с и л у  со  д н я  у т в е р ж д е н и я  и  я в л я ю т с я  п р и л о ж е н и е м  к  

к о л л е к т и в н о м у  д о г о в о р у .

8.2 . Д е й с т в и е  П р а в и л  р а с п р о с т р а н я е т с я  н а  в с ех  р а б о т н и к о в , н е з а в и с и м о  о т  и х  

д о л ж н о с т и , д л и т е л ь н о с т и  о т н о ш е н и я  с Р а б о т о д а т е л ем , х а р а к т е р а  в ы п о л н я е м о й  р а б о ты  и 

и н ы х  о б я за т е л ь с т в .

П р а в и л а  п р и н я т ы

О б щ и м  с о б р а н и е м  р а б о т н и к о в  М Б Д О У  №  4 0 , 

п р о т о к о л  о т  16 .1 2 .2 0 2 1  г. №  1
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